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 موضوع طلب العروض:الأوّل  الفصل
الوقيد        و  للتبغ  الوطنية  الوكالة  و طني عدد    إصدارتعتزم   مباشرين لتكليف محامين    17/2021طلب عروض 

الوطنية للتبغ و و ذلك     ،ين بجدول المحامينالمرسّ من بين    ، للمحاماة  أو شركة مهنيةبصفة منفردة   الوكالة  لنيابة 
الوقيد والقيام بجميع الإجراءات القانونيّة في حقها والدفاع عنها لدى المحاكم وسائر الهيئات القضائية والتحكيميّة 
والمدنيّة   الإداريـّة  بالإجـراءات  المتعلقة  العمل  بها  الجاري  التشريعية  الأحكـام  تقتضيه  ما  وفق  والتعديليّة  والإدارية 

 على النحو التالي:   الاختصاصأقساط حسب   05موزعين على    .والعسكرية والتجاريةّ والجبائيّة والجزائيّة والتحكيم
 

 العدد الموضوع  الأقساط
 1 الإداري متخصص في القانون  مرسّم بالتعقيب تكليف محام اختصاص قانون إداري الأول:القسط 

 1 العقاري متخصص في القانون مرسّم بالتعقيب تكليف محام  اختصاص قانون عقاريالقسط الثاني:
 1 التجاري  متخصص في القانون مرسّم بالتعقيب تكليف محام  اختصاص قانون تجاريالقسط الثالث:

 1 الجزائي  متخصص في القانون مرسّم بالتعقيب تكليف محام  القسط الرابع:اختصاص قانون جزائي
 1 قانون الشغل متخصص في مرسّم بالتعقيب تكليف محام  الشغل القسط الخامس:اختصاص قانون 

 

 المحمولة على الطرفين المتعاقدين.   والالتزاماتبدقة الحقوق    عقد النيابة  ويبيّن       
 

 : شروط المشاركة  2الفصل  
 

 : في طلب العروض يمكن المشاركة     
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 في تاريخ صدور طلب العروض،  التعقيبامين المرسين بجدول  المح •
 ن محام مرسّم لدى التعقيب، على أن تتضمّ   شركات المهنية للمحاماة ال •

الذين        أو  المحامين  مشاركة  تجوز  بالنفاذ لا  محلّى  أو  بات  تأديبي  قرار  بمقتضى  المباشرة  عن  للإيقاف  تعرّضوا 
لقبول  الأقصى  التاريخ  سبقت  التي  سنوات  الثلاث  خلال  المختصّة  المحكمة  قبل  من  إلغاؤه  يتمّ  لم  ما  العاجل 

 . 1العروض 
بالتشريع والتراتيب الجاري بها كما لا يمكن مشاركة المحامين الموجودين في إحدى حالات المنع المنصوص عليها      

العمل أو تلك التي تنشأ بسبب تضارب المصالح المرتبطة بالعلاقة المباشرة بين المحامي ورئيس الهيكل العمومي أو 
بأحد أعضاء هياكل التّسيير أو المداولة أو تلك التي يكون فيها المحامي أو أعضاء الشركة المهنيّة للمحامين قد قبل 

 من مرسوم المحاماة. 32خر على معنى الفصل  أو أي مانع آ  جهة تعمل لديها  أيّ دعوى ضدّ 
من  الرغم  على  المتقاعدين  أو  المباشرين  الجامعيين  والأساتذة  المتقاعدين  القضاة  من  الواردة  العروض  تقبل  ولا 

 ترسيمهم بجدول المحاماة. 

 المشاركة   كيفية : 3الفصل  
 : طلب العروضيمكن للمحامي المباشر المشاركة في  

  .منفردا •
 ضمن شركة مهنية للمحاماة تخضع للتشريع الجاري به العمل.  •

 
 

 

 إلى حصص   طلب العروض  توزيع: 4الفصل  
 

للمحامين أو لشركات المحاماة الذين هم   بالنسبة   محدّدة حسب الاختصاص أقساط 05 يتكوّن طلب العروض من
 في حالة مباشرة. 

 .اختصاص قانون إداري  القسط الأول:   
 عقاري. اختصاص قانون    :الثاني  القسط  

 تجاري.اختصاص قانون    :الثالث  القسط

 

الهيكل العمومي  القانونية للمحامي أو الشركة المهنية للمحاماةالوضعية  التثبّت من    إن1 )لجنة    لا يدخل ضمن مشمولات 
بالهيئة العليا    للّجنة المختصّة لمراقبة ومتابعة نيابة المحامينإنما يندرج ضمن صلاحيات او للغرض(،  الفرز المحدثة  الفتح و 

من    16الفصل    لأحكامالجهوي المختصّ، عند الاقتضاء، طبقا    للطلب العمومي بالتنسيق مع الهيئة الوطنية أو رئيس الفرع
المتعلّق بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل  2014 جانفي 28مؤرّخ في ال 2014لسنة  764عدد  الأمر

 .التحكيمية العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية و
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 جزائي.اختصاص قانون   :الرابع  القسط
 الشغل. اختصاص قانون    :الرابع  القسط

   
 : العروضطلب  سحب ملف  : 5الفصل  

العمومية بالصفقات  الخاص  الواب  موقع  من  مجانا  الشروط  كراس  تحميل  المترشح    يتولى 
)www.marchespublics.gov.tn(  للمحامين الوطنية  الهيئة  موقع    أو   (https://avocat.org.tn)  و 

الوقيد   للتبغ و  الوطنية  الوكالة  الموقع عد أن يتولى تعمير الإببموقع واب  للغرض على  ستمارة الإلكترونية الموجودة 
الوطنية   للوكالة   لكتابة القارةّ لصفقات ايمكن سحب كراس الشروط مباشرة من    ، فإنهالمذكور. وبالإضافة إلى ذلك

  بدون مقابل.   تونس، 1080-أكتوبر الوردية 15شارع  بمقرّها الكائن ب   ، للتبغ و الوقيد 
 

 ض صلوحية العرو :  6الفصل  
المشار  ملزميصبح  بمجرّ ين كون  بعروضهم  تقديمها  يوم  د  ستّين  الموالي    ابتداء(  ا يوم  60)  ا لمدة  اليوم   للتاريخ من 
 دد لقبول العروض. المح  الأقصى

 

 العروض: وملاحق ملف طلب    التوضيحات:7الفصل  
 عن  الإعلان نشر  من تاريخ    ( أيام 7سبعة ) يمكن لكل مشارك أن يطلب كتابيا إيضاحات في أجل أقصاه        

 . طلب العروض
 الإجابات والتوضيحات المتصلة بالملاحظات والإستفسارات  ن  إعداد ملحق لملف طلب العروض يتضمّ   يتمّ و       

( أيام قبل التاريخ 10كراس الشروط في أجل لا يتجاوز عشرة )  ساحبييوجه إلى جميع  التي يطلبها المترشحون، و 
العروض لقبول  المحدد  الإلكتروني    عبروذلك    .الأقصى  ل  لمحاميل البريد  للمحاماة أو  المهنية  في   لشركة  المبيّن 

لسنة   764من الأمر عدد    4الفصل  لفقرة الثانية من  باسحب كراّس الشروط المشار إليها  ل  الإلكترونية  ستمارةلإا
المتعلّق بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى   2014  جانفي  28المؤرخّ في    2014

 .التحكيمية  المحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية و
 . لكافة المترشحين  السريع  عن طريق البريدتعميم ملف طلب العروض المشار إليه    ،الاقتضاءعند  كما يجوز     
 شروط الإلى المترشحين الذين سحبوا كراس    معطيات تكميليّةتوجيه  للوكالة الوطنية للتبغ و الوقيد    يمكنو ،هذا   

 العروض.   أجل تقديم  انتهاءقبل  أيام  ( 10عشرة )أدناه  قصد مزيد توضيح ملف طلب العروض في أجل  
 

 :   المالية   ت الضمانا:8الفصل  
 . الصفقات العموميّة  بتنظيمالتي تقتضيها التراتيب المتعلّقة    المالية   الضمانات   تقديم   المشاركون منيعفى     
 

 

 : المسؤوليّة المدنيّة والمهنيّة  على  عقد تأمين: 9الفصل  

http://www.marchespublics.gov.tn/
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في   المفعول  ساريالمسؤولية المدنية والمهنية،    عن   تأمين  عقد   تقديم  كل مشارك في طلب العروض على    يتعين    
 آخر أجل لتقديم العروض. تاريخ  
المحامي    يجبكما       الصفقةعلى  المحاماة صاحب)ة(  التأمين سنويا إلى حين    ،أو شركة  الإعلام تجديد شهادة 

 . د بهاه  تع  قضية م    خر المتعلّق بآبالحكم  
أو   من يوم الإعلام بالحكم لآخر قضيّة تعهّد بها المحاميبداية    ان أسبوع  انقضاءعقد التأمين إلى حين    ويسري    

 . )ة( المعني  شركة المحاماة
التأمينويصبح       أسبوع   لاغيا   عقد  يوم    انبانقضاء  من  بالحكم  بداية  بآخرالإعلام  بها   المتعلّق  يتعهد  قضية 

قبل الوكالة الوطنية للتبغ و الوقيد    عنيّة من قبلالمشركة التأمين  )ة(. وإذا تم إعلام  المعني  أو شركة المحاماة   المحامي
أو بأية وسيلة   مع الإعلام بالبلوغ  مضمونة الوصولمعلّلة و بمقتضى رسالة  ذلك    و  الأجل المذكور أعلاه   انقضاء
الإعلام،أخرى   لهذا  ثابتا  تاريخا  المحاماة  المحامي   بأنّ   تعطي  شركة  يف   )ة(المعني  أو  تف(   لم   )ها( لتزاماتهبا  )لم 
في وفي هذه الحالة، لا يصبح عقد التأمين لاغيا إلّا بشهادة  .  عقد التأمين  انقضاءعلى    الاعتراض ، يتم  التعاقديةّ
 تسلّمها الوكالة الوطنية للتبغ و الوقيد.   الغرض

 طريقة تقديم العروض:  10الفصل 
 يتم تقديم العروض على مرحلة واحدة.    
  ( مـن هـذا الكـراّس في ينـرفين منفصـلين12المبيّنـة بالفصـل )  وجميـع مؤيـدا ا  العرض الفـني والوثائـق الإداريّـة نضم  ي      

لســـنة    17طلـــب عـــروض عـــدد  عبـــارة :   لا يفـــتح  يكتـــب عليـــه  يخـــتم و ثالـــث خـــارجي    يـــدرجان في ينـــرفومختـــومين  
  .الوكالة الوطنية للتبغ و الوقيد تكليف محامٍ لإنابة  متعلق ب 2021
الوصـول أو    عـن طريـق البريـد مضـمون والوثائق الإدارية وجميع المؤيدات  توجّه الظروف المحتوية على العروض الفنية      

 مقابل وصل إيداع. الوطنية للتبغ و الوقيد   للوكالةعن طريق البريد السريع أو تسلّم مباشرة إلى مكتب الضبط التابع  
الخــاص  ســجلّ  الفي  وفي مرحلــة ثانيــة تســجّل  تســجّل الظــروف عنــد تســلّمها في مكتــب الضــبط المعــيّن للغــرض  ّ      

 إلى موعد فتحها.  مختومةأن تبقى    حسب ترتيب وصولها ويجب  بالصفقات العمومية
 آليّا: يقصى   

 * كلّ عرض ورد بعد الآجال.
 .لا يحمل ختم المحامي و  * كلّ عرض لم يكن مغلقا

 كما يقصى:
جــل  الأ  خــلال  ارفعهــلم يــتمّ  المشــارك علــى بنــود كــراّس الشــروط و * كــلّ عــرض تضــمّن تغيــيرات أو تحفّظــات أدخلهــا  

 .الوكالة الوطنية للتبغ و الوقيد من قبل   الممنوح له  الإضافي
 * كلّ عرض تضمّن تصريحات أو معلومات خاطئة أو وثائق مزوّرة.  

 . ولا يمكن للمشاركين الذين تّم إقصاء عروضهم لأيّ سبب من الأسباب المطالبة بتعويض    
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الملحقة بكراس الشروط. ويقصى  يجب أن تحرّر العروض بكاملها بالحبر بما في ذلك وثيقة التعهد طبقا للنماذج     
 كل عرض لا تتوفر فيه الشروط المطلوبة. 

 كآخر أجل لقبول العروض.  صباحا،  10على الساعة   2021ماي   08تم تحديد يوم  
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 الوثائق المكوّنة للعرض::   11الفصل
 يلي:ما  يجب أن يحتوي الظرف المتضمّن للعرض ووثائق التعهّد والمؤيّدات المصاحبة لها على

 واجبات المشارك  العمليات المطلوبة  بيان الوثيقة  العدد 

 الإدارية   الوثائق  

01 

المشاار  علاك كالّ صافحة   ختم وإمضااء --- كراس الشروط
وإمضاااااا آ فاااااي ةخااااار الوثيقاااااة ماااااع بياااااان 

 التاريخ.

02 
 تعهّدالوثيقة 

 

المدرج  للأنموذج  طبقا 
 ( 1بالملحق عدد)

ختمااااااخ فااااااي ةخاااااار  و إمضاااااااء المشااااااار 
 الوثيقة مع بيان التاريخ .

03 
المدرج  بطاقة إرشادات عامّة حول المشار  للأنموذج  طبقا 

 ( 2بالملحق عدد)
إمضاء المشار  وختمخ في ةخر الوثيقاة 

 مع بيان التاريخ .

04 
من   بطاقة تعريف جبائية للأصل  مطابقة  نسخة 

 بطاقة التعريف الجبائية.
--- 

05 
الحيطااااااااااة انخاااااااااراط بصاااااااااندو   شاااااااااهادة

 والتقاعد للمحامين
 

نسخة    الشهادة  أصل أو 
من   للأصل  مطابقة 

 الشهادة.

ممضاااة ماان قباال الشااخص المفااوّض لااخ 
 وختمها مع بيان التاريخ.

06 

 بجااااااااادول شااااااااهادة مهنيااااااااة فاااااااااي تر اااااااايم
قرار تر يم الشركة المهنياة أو    المحامين

 للمحاماة بجدول المحامين.
 

أو  المهنية  الشهادة  أصل 
ل مطابقة  منها نسخة  لأصل 

الشركة   تر يم  قرار  من  أو 
 المهنية للمحاماة. 

أو الكاتب العام للهيئاة أو   العميد  إمضاء
رئاايس الفاارع الجهااوي دون  ااوا م وختمااخ 

 مع بيان التاريخ.

07 

شااااااهادة الانخااااااراط بالصااااااندو  الااااااوطني 
للضاااااااااامان الاجتماااااااااااعي    ) بالنساااااااااابة 

أو تقااااادرم تصاااااريح للمعاااااونين والأعاااااوان(
الشاارب بعاادم الا ااتعانة بمعااااونين علااك 

 أو أعوان.

من   للأصل  مطابقة  نسخة 
 الشهادة.

إمضاااء الااارئيس المااادير العاااام للصاااندو  
الااااااوطني للضاااااامان الاجتماااااااعي أو ماااااان 
الشاااخص المفاااوّض لاااخ وختماااخ ماااع بياااان 

 التاريخ.

08 
ة  عقااااااد تااااااؤمين عاااااان المسااااااؤوليّة المدنيااااااّ

 والمهنيّة
من   للأصل  مطابقة  نسخة 

 العقد
إمضااااااء الااااارئيس المااااادير العاااااام لشاااااركة 
التااااامين أو ماااان الشااااخص المفااااوّض لااااخ 

 وختمخ مع بيان التاريخ.

09 
تصاااااريح علااااااك الشااااارب يلتاااااا م بموجبااااااخ 
المشار  بعادم اليياام مباشارة أو بوا اطة 

المدرج طبقا   للأنموذج 
 ( 3بالملحق عدد)

إمضاء المشار  وختمخ في ةخر الوثيقاة 
 مع بيان التاريخ.
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الغيااار بتقااادرم وعاااود أو عطاراااا أو  ااادارا 
قصااااااد التااااااؤثير فااااااي مختلاااااا  إجااااااراءات 

 التعيين ومراحل إنجاز المهمّة.

10 

المشار   رقدّمخ  الشرب  علك  تصريح 
لدى   عونا عموميا  ركن  لم  الوكالة  بؤنّخ 

الوقيد للتبغ و  عن   ، أو مضتالوطنية 
العمل   عن  خمس   بهاانقطاعخ  مدّة 

  نوات علك الأقلّ. 

رجب تقدرم الترخيص وفي خلاب ذلك،  
أو نسخة مطابقة للأصل منخ أو نسخة 
الحالة(   )حسب  الإعلام  مكتوب  من 
العمل   بها  الجاري  للتراتيب  طبقا 

الفصل   أحكام  منها  من    5وخاصّة 
المؤرّخ   1998لسنة    1875الأمر عدد  

المتعلق بضبط   1998 بتمبر    28في  
بإ ناد  المتعلّقة  والإجراءات  الشروط 

العمومي لممار ة الموظفين  ترخيصا  ين 
مباشرة  علاقة  لخ  بمقابل  خاص  نشاط 

 بمهامهم. 

المدرج  للأنموذج  طبقا 
 ( 4بالملحق عدد)

 

 

إمضاء المشار  وختمخ في ةخر الوثيقاة 
 مع بيان التاريخ.

 

 

11 
في   الوجود  بعدم  الشرب  علك  تصريح 

الإ  إحدى المنصوص  الحالات  قصائية 
 من كرّاس الشروط 2عليها بالفصل 

المدرج طبقا   للأنموذج 
 ( 5بالملحق عدد    )

المشاااااااار  وختماااااااخ ماااااااع بياااااااان إمضااااااااء 
 .التاريخ

 في فرز العروض:   اعتمادها الجوانب الفنية والوثائق التي يتمّ   

01 
بصحّة   الشرب  علك  البيانات  تصريح 

و  والمراجع   الخصوصيّةأو  /العامّة 
 .المضمَّنة بالعرض

المدرج   للأنموذج  طبقا 
 ( 6بالملحق عدد    )

المشاااااااار  وختماااااااخ ماااااااع بياااااااان إمضااااااااء 
 .التاريخ

02 
في إ مية  )منفرد(  :قائمة  أو    المحامي 

 .اةالشركة المهنيّة للمحامأعضاء 

المدرج   للأنموذج  طبقا 
 ( 7بالملحق عدد  )

فاااااااي ةخااااااار  وختماااااااخ إمضااااااااء المشاااااااار 
 .الوثيقة مع بيان التاريخ

03 

لكل محام في    الت ام  أو  )منفرد  مشار  
بشركة    إطار للمحاماة(  نيابة مهنية 

للتبغ و الوقيد) الييام  و (  الوكالة الوطنية 
الإجراءاتب  حقهافي    القانونيّة  جميع 

المدرج   للأنموذج  طبقا 
 ( 8بالملحق عدد    )

إمضااااااااء المشاااااااار  وختماااااااخ فاااااااي ةخااااااار 
 مع بيان التاريخ. الوثيقة

التعرياااااف بإمضااااااء كااااال محاااااام مشاااااار  
علاااااااااااك أن ركااااااااااااون تاااااااااااااريخ التعريااااااااااااف 
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و ائر   عنهاوالدفاع   المحاكم  لدى 
القضائية   والإدارية والتحكيميّة  الهيئات 

 . ةوالتعديليّ 

بالإمضاااااء وجوعااااا بعااااد صاااادور إعاااالان 
 طلب العروض.

04 

ل المبيّنة  المراجع  العامة  قائمة  لتجرعة 
 أو للمحامين المنتمين   المباشر  للمحامي

للمحاملل المهنيّة  الخمس   اةشركة  خلال 
 . خيرة نوات الأ

المدرج  طبقا   للأنموذج 
 ( 9بالملحق عدد  )

المشار    ةخر    وختمخإمضاء  في 
 .الوثيقة مع بيان التاريخ

05 

قائمة في الدورات التكوينية المتخصصة  
تابعها المباشر  ا  التي  أو  لمحامي 

ل  المحامين المهنيّة  المنتمين  لشركة 
التكوين للمحام دورات  إطار  في  اة 

الخبرة  المستمر تنظمها  التي    لا تكمال 
مع  بالتنسيق  للمحامين  الوطنية  الهيئة 
إطار   في  أو  للمحامين  الأعلك  المعهد 

 أنشطة الهياكل الدولية للمحامين. 

المدرج   للأنموذج  طبقا 
 (  10بالملحق عدد  )

إمضااااء المشاااار  وختماااخ فاااي ةخااار الوثيقاااة 
ماااع بياااان التااااريخ. رقااادّم المحاااامي المترشاااح 

 المشاااركةنسخة مطابقة للأصل من شااهادة  

 .في الدورة المعنية

 

06 
للمحامي الذاتيّة  أو المباشر    السيرة 

ل  المحامين المهنيّة  المنتمين  لشركة 
 اة.للمحام

المدرج   للأنموذج  طبقا 
 (   11)بالملحق عدد 

ة وإمضاااء  إمضاااء صاااحب الساايرة الذاتيااّ
صااااااحب العااااارض )فاااااي حالاااااة الشاااااركة 

 مع بيان التاريخ. المهنية للمحاماة(

07 

التعهدات موضوع   جدول  القضارا  في 
منشورة  ت ال  لا  والتي  الجارية  الإنابات 

المحاكم   القضائية لدى  الهيئات  و ائر 
 .  ةوالإدارية والتعديليّ والتحكيميّة 

المدرج   للأنموذج  طبقا 
 ( 12)بالملحق عدد 

فاااااااي ةخااااااار  وختماااااااخ إمضااااااااء المشاااااااار 
 .الوثيقة مع بيان التاريخ

08 

 لمحامي مشروع عقد النيابة المبرم بين ا
اة من لشركة المهنيّة للمحاماأو  المباشر  
 الوكالة الوطنية للتبغ و الوقيد  جهة، و

 من جهة ثانية.

المدرج   للأنموذج  طبقا 
 ( 13)بالملحق عدد 

صااااحب العاارض )محاااام منفااارد إمضاااء 
 للمحامااة( وختمااخأو وكيال شاركة مهنيااة 

 .في ةخر الوثيقة مع بيان التاريخ

وبقية الملاحق المنصوص عليها صلب الجوانب الفنية والتي تندرج   1يمثّل عدم تقديم الملحق رقم  ملاحظة:
احترام مبدأ المساواة   بشرطللوكالة الوطنية للتبغ و الوقيد    ويجوز   . قصاء العرضلإ  موجباسببا    ،ضمن تقييم العرض
أن   المشاركين  الاقتضاء  تطلب بين  يتجاوز  عند  لا  أجل  في  ف  07،  جلسة  تاريخ  من  العروض،تأيام  كتابيا   ح 

 ألا يؤدي ذلك إلى تغيير في محتواها.  استكمال بيانات ومستندات وتوضيحات تتعلق بالعروض الفنية شريطة
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 : فتح الظروف:  12الفصل  
 المدير العام   العروض يتم تعيينها بمقرر من  تقييملجنة خاصة بفتح و الوكالة الوطنية للتبغ و الوقيد  تحدث لدى      

 . للوكالة الوطنية للتبغ و الوقيد 

وتكــون    .الفنيــّة  العــروضالوثائــق الإداريــة و المحتويــة علــى  الخارجيــة والظــروف  الظــروف  تجتمــع اللجنــة المــذكورة لفــتح      
 في التاريخ والمكان المحدّديْن بنص إعلان الدعوة إلى المنافسة.جلسة فتح الظروف علنية و تعقد 

لا يســمح للحاضــرين المشــاركين بالتــدخّل في ســير أعمــال اللجنــة لأيّ ســبب مــن الأســباب. كمــا لا يخــو ل لهــم   •
 طلب تمكينهم من تعديل عروضهم أو إدخال أيّ إضافات عليها. 

 .دة لقبول العروضلا تفتح إلاّ العروض الواردة في الآجال القانونية المحدّ  •
 أية تغييرات وإلا أعتبر هذا العرض لاغيا.  عرضهعلى عارض أن يدخل  لا يمكن لأيّ  •

ة    الظــرف الخــارجي    وذلــك بفــتحطبقــا للتسلســل الترتيــبي لتــاريخ الــورود    فــتح الظــروفيــتمّ الشــروع في عمليــّ
 الوثائق الإداريةّ المطلوبة. كلّ   وجود والتثبّت منللعرض  

 .التصريح بوجود الوثائق المطلوبة دون تعدادها والاقتصار علىفتح الظرف المحتوي على العرض الفنّي  

ة  ،الاقتضــاءعنــد    ،يمكــن  الــتي تــدخل في تقيــيم العــرض الفــنّي للمشــارك  الوثائــق  وباسـتثناء بفــتح    للجنــة الخاصــّ
ــا    الظــــروف ــةوفرزهــ ــلّ الوثائــــق المطلوبــ ــدّموا كــ ــذين لم يقــ ا المشــــاركين الــ ــّ ــام  إلى    أن تــــدعو كتابيــ ــا مإتمــ ــل  ملفــ لا    في أجــ
بمكتــب    مباشــرة  أو بإيــداعها  الســريع   مــن تاريــخ جلســة فــتح الظــروف وذلــك عــن طريــق البريــد   عمــل  أيّام  07يتجــاوز

 .حتى لا تقصى عروضهم  الضبط المركزي للوكالة الوطنية للتبغ و الوقيد 

علـى  .  RNTA@rnta-mtk.com.tnبالعنوان التالي:    البريد الالكترونيئق عن طريق  هذه الوثا إرساليمكن     
 .السريع   د عن طريق البري  إرسالها أوبمكتب الضبط    ،لاحقا  ،تودع الأصول  أن 
 .رسال الالكترونيتاريخ الإ هذه الحالة ويعتمد في   

 صباحا، تاريخا لفتح الظروف.    11على الساعة   2021ماي   08تم تحديد يوم  
 :ضبط آجال وصيغ الرجوع في تقديم الترشحات من قبل المشاركين في الصفقة:   13الفصل 

يقـدّم مباشـرة    ،مقابـل وصـل تسـليم  ،بطلـب كتـا ّ   هيسـحب  في طلـب عـروض أن   هقدّم ترشـّحي الذ  ييمكن للمحام    
( يومــا  15عشــرة )  أقصــاه ةســةأجــل    بالبلــوغ فيمــع الإعــلام    أو عــن طريــق البريــد الوكالــة الوطنيــة للتبــغ و الوقيــد  إلى  

دون الحاجـة إلى تبريـر    وذلـكالوكالة الوطنية للتبغ و الوقيـد   من قبل  عليه  العروض المعلن  لقبولمن تاريخ آخر أجل 
 .الانسحابهذا 
 .بها  ملزمينويبقوا    ،التقييمفي أعمال   عروضهم  الاعتبار   الأجل، تؤخذ بعين  هذا   وبانقضاء     
بعد       العرض  ذلك  سحب  يمكن  لا  أنهّ  المذكور   انقضاء غير  للجنة   الأجل  المترشّح  يقدّمه  معلل  بمطلب  إلا 
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 الموافقة عليه. بهدف   2014لسنة  764( من الأمر  7على معنى الفصل السابع )المختصّة 
 أو المحامون المنضوون في اتفاق شراكة دون إجازة من اللجنة وبعد إتمام أو شركة المحاماة  امي المحتراجع وفي صورة     

، حسب ( تحتسب02كلّ الهياكل العمومية لمدّة سنتين )   يحرم من المشاركة في الصفقات التي تنظمها  ،عملية الفتح
أو من تاريخ عدم الردّ في الفقرة الأولى من هذا الفصل  من تاريخ تراجعه الكتا  بعد الأجل المحدّد لذلك    الحالة،

 أيام عمل.  ( 10)عشرة  الذي بقي دون ردّ لمدّة تجاوزت   النهائي  من طرفه على إعلامه بقبوله 

 العروض   تقييم:14  الفصل

ة المشـار إليهـا بالفصـل         هـذه اللجنـة كـذلكتتـولّى  مـن هـذا الكـراّس،   12بعد فتح العروض من قبل اللّجنة الخاصـّ
 .من هذا الكراس 14  لفصلباالمدرجة  حدى المنهجيّاتالعروض المقبولة وترتيبها وفقا لإ  تقييم

 منهجيّة تقييم العروض و إسناد الأعداد •

 العروض:: منهجيّة تقييم    1.14
العروض وترتيبها لاختيار المحـامي أو الشـركة المهنيـّة للمحـامين بالاعتمـاد، حصـريا، علـى المقـاييس   تقييميتمّ 

 التاليــة:
 

 العدد الأقصى المسند  معايير الفرز  العدد 

 نقطة  50 المراجع  العامة  للمحامي أو لأعضاء الشركة المهنيّة للمحامين 1

 نقطة  20 العلميّة للمحاميالمؤهلات  2

 نقطة  30 حجم المهام الموكولة للمحامي أو شركة المحاماة من قبل الهياكل العموميّة وعددها 3

 نقطة  100 المجمــــــوع العـــــام 
 

 وتقصى وجوبا : 

 .الفني  للتقييمالعروض التي لم تتضمّن إحدى الوثائق المعتمدة   

العروض التي تنقصها الوثائق الإدارية المطلوبة للمشاركة في الصفقة بعد انقضاء فترة الإمهال والمحدّدة في  
 من هذا الكراس.  11الفصل 

 عرض تضمّن تصريحات أو معلومات خاطئة أو وثائق ثبت أنها مزوّرة.   كلّ  

 نفس الصفقة. العروض التي يتولّى أحد المشاركين فيها تقديم أكثر من عرض واحد في   

من قبل  وبخصوص المحامين الذين صدرت في شأنهم عقوبات تأديبيّة، فإنّ استبعادهم ورفض ترشّحا م لا يتمّ إلاّ     
عدد   الأمر  بمقتضى  المحدثة  والمتابعة  المراقبة  في    2014لسنة    764لجنة  بضبط   2014جانفي     28مؤرخّ  يتعلق 



13 

 

القضائية   والهيئات  المحاكم  لدى  العمومية  الهياكل  بنيابة   المحامين  تكليف  وإجراءات  والعسكرية    والإداريةشروط 
  للمحامين  التحكيمية ، بعد التثبّت بدقةّ في وضعيّا م المهنية بالتنسيق مع من له النظر في الهيئة الوطنية   والتعديلية و

 764من الأمر عدد    15أو كذلك مع رئيس الفرع الجهوي  المختصّ عند الاقتضاء، تطبيقا لمقتضيات الفصل  
 . 2014جانفي    28مؤرخّ في   2014لسنة  

 
 

 : إسناد الأعداد:  2.14
ة للمحـــامين خـــلال اةمســـة ســـنوات الأخـــيرة  المراجـــع العامـــة للمحـــامي    -أ ــّ  50)  أو لأعضـــاء الشـــركة المهنيـ

 نقطة(:

 . كيفية إسناد الأعداد:1أ.
أسداها المحامي أو أعضاء شركة المحاماة خلال الخمس سنوات    الإنابات التي تسند أعداد المراجع بحسب عدد       

 إلى تاريخ تقديم العروض.  2016الأخيرة أي من الفترة الممتدّة بين غرة جانفي  

في صورة تقديم عرض في إطار مجمّع بين عدّة محامين أو شركات المحاماة تحتسب المراجع لمختلف أعضاء المجمّع      
 مع وجوب التقيد بالسقف العددي الأقصى المشار إليه في الجدول. 

م بعد العدد المسند بعنوان المراجع المصرحّ بها، يتم اعتماد نسخ من عيّنة من نصوص الأحكا   احتساب وبهدف      
معالجتها من قبل المترشّح بغاية حجب أساء الأطراف وتقديمها بشكل يحول دون إمكانيّة التعرف على الأشخاص 

 . المذكورين بهذه الأحكام والمراجع 
 

عدد الإنابات لدى  
 المحاكم

  50و  40ما بين 
إنابة خلال اةمسة 

سنوات السابقة 
لتاريخ طلب 

 العروض 

  60و 51ما بين 
خلال اةمسة إنابة 

سنوات السابقة 
لتاريخ طلب 

 العروض 

  70و 61ما بين 
إنابة خلال اةمسة 

سنوات السابقة 
لتاريخ طلب 

 العروض 

  80و 71ما بين 
إنابة خلال اةمسة 

سنوات السابقة 
لتاريخ طلب 

 العروض 

إنابة  81أكثر من 
خلال اةمسة 
سنوات السابقة 

لتاريخ طلب 
 العروض 

بعنوان العدد المسند 
 50 40 30 20 10 المراجع العامة 

تبعا لإمضاء المترشّح للتصريح على الشرف بصحّة البيانات المتعلّقة بالتجربة صيغ تقديم العيّنات من المؤيدّات:  *
المعني إلى تأييد عرضه بالمؤيّدات المصرحّ   أولى، المترشّح(، لا يدعى، في مرحلة  6الخصوصيّة والعامّة )الملحق عدد  

 بها.
تعتمد عيّنة الإنابات أو رسائل التكليف حسبما يراه المترشح المشارك في طلب العروض. وبصفة عامة يتولى      
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 المحامي أو شركة المحاماة تقديم كل وثيقة تثبت إنجاز العمل موضوع الإنابة. 

 التجربة القضايا التي تّم رفضها شكلا.ولا يدخل ضمن احتساب     

مــــدعو إلى جمعهــــا وتخزينهــــا حســــب الســــنوات وحســــب طبيعتهــــا بطريقــــة تحفــــ   ايــــة المعطيــــات    يكــــون المحــــامي    
مانات   ة تراعـــى فيهـــا الضـــّ ر المهـــني في أقـــراص زغنطــة أو ليزريـــّة أو كـــذلك في وســـائل حفــ  إلكترونيـــّ الشخصــيّة والســـّ

ة   للوكالــة  طبــق مواصــفات تــتلاءم مــع التّجهيــزات المســتعملة في المجــال وذلــك لتقــديمها عنــد الطلــب    لاســتغلالهاالفنيــّ
 طبق المواصفات الفنيّة المبيّنة للغرض في كراس الشروط. الوطنية للتبغ و الوقيد 

 تّالي:تتمّ على النّحو ال من الناحية الفنيّة  وترتيب العروض  التقييمويجب الإشارة للمترشّحين أنّ عمليّة 

يرة    و لجنة الفتح والفرز تقييمتولّى ت • رف والسـّ ترتيب العروض على أسـاس المعطيـات المبيّنـة في التّصـاريح علـى الشـّ
حين ة الممضــــاة مــــن قبــــل المترشــــّ وطبقــــا للمعــــايير    وبقيــــة الملاحــــق المنصــــوص عليهــــا بملــــف طلــــب العــــروض  الذّاتيــــّ

 .المعلنة بكراّس الشروطوالمقاييس 
ة للمراقبـة    الانتهاءبعد  وطنية للتبغ و الوقيد،تقوم الوكالة ال • من هذه الأعمال بتوجيه الملفـات إلى اللّجنـة المختصـّ

 764مـن الأمـر عـدد  6المراقبة اللّازمة عليها طبقـا لأحكـام الفصـل    العمومي لإجراءوالمتابعة بالهيئة العليا للطلب 

ــنة  ــؤرخ في  2014لسـ ــت. وإذا مــــا  2014جــــانفي  28المـ دات المضــــمنة    اقتضـ ــب المؤيــــّ ــة المــــذكورة طلـ أعمــــال اللّجنـ
الطلــب    فــإنّ هــذابالتصــاريح أو مؤيــدات إضــافية حــول مــا تم التصــريح بــه بخصــوص المــؤهلات العلميــة والمهنيــة،  

 الوكالة الوطنية للتبغ و الوقيد.  يوجّه إلى المحامين المعنيين من قبل

 نقطة(:  20)المؤهّلات العلميّة للمحامي  -ب    

ــة         ــام بالإنابـ ــدخلين للقيـ ــن المتـ ــل مـ ــدد الأمثـ ــد العـ ــاس إلى تحديـ ــذا المقيـ ــتناديهـــدف هـ زة في    وبالاسـ ــّ ــبرة المتميـ إلى الخـ
من ناحية وإلى المؤهلات العلميـة للمترشـح مـن ناحيـة أخـرى،    الوكالة الوطنية للتبغ و الوقيد الميدان المطلوب من قبل  

 التصنيف التالي:   وذلك حسب

 لدى التعقيب.  المحامون المباشرون  
 المحاماة.شركة  أعضاء   

ة الـــتي       ل عليهـــا المحـــامي تســـند الأعـــداد بحســـب وعـــدد الـــدورات التكوينيـــّ ة الـــتي تحصـــّ إضـــافة إلى الشـــهادات العلميـــّ
 فيها على النحو التالي:تلقّاها أو شارك  

نقاط لكلّ محام شارك فعليا أو تابع بنجاح دورة تكوينية متخصّصـة في إطـار دورات    05تسند بصفة آلية  
  للمحـامين  الأعلـىالتي تنظمها الهيئة الوطنية بالتنسيق مع المعهـد    الخبرة المهنيّة  لاستكمال  التكوين المستمرّ 

 .(10)  عشرةويبلغ سقف النقاط بهذا العنوان  
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( لكــلّ مشــاركة ناجحــة في دورة تكوينيــّة قــام بهــا محــامي في إطــار أنشــطة الهياكــل  01تســند نقطــة واحــدة ) 
 .1(10)  عشرةالدوليّة للمحامين ويبلغ سقف النقاط بهذا العنوان  

 

نســخة مطابقــة لمصــل مــن شــهادة المشــاركة في  لإثبــات المشــاركة في هــذه الــدورات، يقــدّم المحــامي المترشــح  
 الدورة المعنية.

 نقطة(   30)حجم المهام الموكولة للمحامي أو شركة المحاماة من قبل الهياكل العموميّة وعددها   -ج

ــذلك بقــــدر مــــا يكــــون المحــــامي         حين المتفــــرّغين. لـ ــر فــــرص للمترشــــّ ــدف هــــذا المعيــــار إلى إعطــــاء أكثـ يهـ
بقدر ما يرتفع العدد المسند إليه بهـذا العنـوان والعكـس بالعكـس وذلـك علـى النحـو  المترشح متفرّغا للمهمّة  

 التالي:

في الطـور الابتـدائي في تاريـخ تقـديم    يتمّ حذف نصف نقطة عن كلّ قضيّة جارية، لفائدة هيكـل عمـومي-
 نقاط. 10الترشّح للمشاركة في طلب العروض على ألا يتجاوز  

في طـور الاسـتئناف في تاريـخ تقـديم    كلّ قضيّة جارية لفائدة هيكـل عمـومييتمّ حذف نصف نقطة عن   -
 نقاط. 10الترشّح للمشاركة في طلب العروض على ألا يتجاوز  

يــتمّ حــذف نصــف نقطــة عــن كــلّ قضــيّة جاريــة لفائــدة هيكــل عمــومي أو ذات معنويّــة أو ماديّــة خاصــة    -
 نقاط. 10للمشاركة في طلب العروض على ألا يتجاوز لدى محكمة التعقيب في تاريخ تقديم الترشّح  

 :تعيين المحامي أو شركة محاماة: 15الفصل
تعدّ لجنة الفتح والتقييم المحدثة لدى الوكالـة الوطنيـة للتبـغ و الوقيـد تقريـرا مفصـّلا حـول معـايير اختيـار المترشـّحين       

ب المترشـّحين وأسـباب إقصـاء بعـض العـروض إن حصـل  ونتائج أعمال التقييم على ضوء ذلـك توضـّح فيـه كيفيـّة ترتيـ
 ذلك.
بالهيئـة العليـا  لمتابعـة والمراقبـة المحدثـة  المختصّة لجنة  إلى الل  هذا التقريروجوبا  و توجّه الوكالة الوطنية للتبغ و الوقيد       

لإجــراء   2014  جـانفي 28والمـؤرخّ في   2014لسـنة   764مـن الأمـر عــدد   7طبقـا لأحكــام الفصـل  للطلـب العمـومي  
 .الاقتضاءعند   ،وإعادة النظر فيها من الأمر السالف الذكر 8مراقبتها عليها طبقا لمقتضيات الفصل 

 .توجّه اللجنة المذكورة قرارها إلى الهيكل العمومي المعني لتنفيذه  الأعمال،من هذه    الانتهاءوبعد       

 : والشّروع في المهمّة العقد إمضاء:  61الفصل 
 بوثيقـة  في العنـوان المبـيّن   الوكالة الوطنية للتبغ و الوقيـد من قبل    ااختياره   تمّ التي  أو شركة المحاماة  المحاميإعلام   يتمّ      

 

1
ضا ي إيي ا با بييافض  ايي   ايي ا بعيييا عندما يتع لقّ الأمر بتكليف محامي بقضايا فييي اارييان  مييا هيييل ااعيامييل ااعخذميييّ

الخحيياميا مييدم  اخييام هام بعا محامي في  طان أنشطض ااعيامل اادوايّض    الاعتيان بخا ه ا ااخعيان اافرعي دونات تكذينيّض

يّض أو االغض ااختفقّ عليعا في ااعقد أو عند الاهتضاء االغض ا نجليزيض. ااخحامي ااخترشّح بلغض ااخحكخض ااخنشذنة أمامعا ااقض

ض  ض دوايييّ ويخكاا م ا ا الأإ  بعيا الاعتيان  بافض  ا  ه ه ااخقاييسا انضذاء ااخحامي أو شرمض ااخحاماة في شيكض معنيييّ

 اخكاتب محاماة ما عدمه.
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يـــرى    إضـــافة بنـــود  يمكـــن و .  طبـــق النمـــوذج المصــاحب لهـــذا  المحــرر باللغـــة العربيــة  عقـــد الد. ويجـــب عليــه إمضـــاء  التعه ــّ
 . الوكالة الوطنية للتبغ و الوقيدحسب مقتضيات وواقع نشاط وذلك وضرورة توضيحها  تهاالطرفين أهميّ 

على  و      المصادقة  إثر  إعلام  ئهوإمضا  العقدعلى  يتم  أو  ،  المحاماة المحامي  الإجراءات   ليتولوا  شركة  كل  اتخاذ 
 . بذلك  ذنالإالمهمّة بمجرد تسلم    انطلاقالضرورية لضمان  

وقع       التي  المحاماة  أو شركة  المحامي  نكول  أنهّ، في صورة  للإنابة    اختيارهاإلا  المشاركة في من    يحرمون،  نهائيا 
كلّ  تنظمها  التي  )  الصفقات  سنتين  لمدّة  العمومية  من  02الهياكل  تحتسب  طرفهتاريخ  (  من  الردّ  على   معدم 

 ( أيام عمل. 10النهائي الذي بقي دون ردّ لمدّة تجاوزت عشرة )  مبقبوله  مإعلامه
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 الملاحق 
 

 وثيقة التعهّد:  1ملحق عدد 
رشادات عامة حول المشارك : 2ملحق عدد   بطاقة ا 

نجاز المهمّة  : 3ملحق عدد  جراءات التعيين ومراحل ا  ثير في مختلف ا 
 
 تصريح على الشرف بعدم التا

طلب  ةصاحب  الوكالة الوطنية للتبغ و الوقيدتصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل لدى : 4ملحق عدد 
 العروض

حدى الحالات : 5ملحق عدد  قصائيّة المنصوص عليها بالفصل  تصريح على الشرف بعدم الوجود في ا    4الا 
 من كرّاس الشروط 

تصريح على الشرف بصحّة البيانات  والمراجع العامّة و/ او الخصوصيّة المذكورة في  : 6ملحق عدد 
 العرض

عضاء الشركة المهنيّة للمحاماة  سميـة في ا  : قائمة 7ملحق عدد 
 
و ا

 
 المحامي )المنفرد( ا

عضاء الشركة المهنيّة للمحاماة بنيابة المحامي  التزام: 8ملحق عدد 
 
و ا

 
الوكالة الوطنية للتبغ و  )المنفرد( ا

داريّة والتعديلية  الوقيد  لدى المحاكم و سائر الهيئات القضائيّة والتحكيمية والا 
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و  المباشر لتجربة العامة للمحاميقائمة المراجع المبيّنة ل: 9ملحق عدد 
 
شركة لل للمحامين المنتمينا

  اةالمهنيّة للمحام
 
 خيرة خلال الخمس سنوات الا

و    لمحامي المباشرقائمة الدورات التكوينية المتخصصة التي تابعها ا:  10ملحق عدد  
 
المنتمين   المحامينا

للمحامل المهنيّة  للمحامين  لشركة  الوطنية  الهيئة  تنظمها  التي  المستمر  التكوين  دورات  طار  ا  في  اة 
نشطة الهياكل الدولية للمحامين. بالتنسيق مع المعهد 

 
طار ا و في ا 

 
على للمحامين ا

 
 الا

 سيـــرة ذاتيـــة: 11ملحق عدد 

نابات الجارية والتي لا تزال منشورة لدى المحاكم   جدول التعهدات: 12ملحق عدد  في القضايا موضوع الا 
دارية والتعديليّ والتحكيميّة وسائر الهيئات القضائية   ة والا 

و المباشر  لمحاميعقد النيابة المبرم بين ا: 13ملحق عدد 
 
وكالة الوطنية  والاة لشركة المهنيّة للمحاماا

 للتبغ و الوقيد. 

 
 
 
 

 1ملحق عدد  
 

 وثيقة التعهّد 
 . .. ..... )الاسم واللقب والخطة(................................................   إني الممضي أسفله

 .... ...................................................... المتصرف باسم ولحساب:................ 
 ......... ........تحت عدد: ................................   الحيطة و التقاعد  صندوقب  المنخرط 

 ..................... العنوان بالكامل(................................. ذكر )المعيّن محل مخابرته ب ـ
 .... ....................................................................................بصفتي :  

  للوكالة الوطنية للتبغ و الوقيد   والمكوّنة لملف طلب العروض المتعلّق بإنابة المحامي  1على جميع الوثائق الآتي ذكرها   الاطلاع وبعد   
 ......................................... .......................................................................... 

 . ملف طلب العروض(1)
 . الالتزام وثيقة التعهد التي تمثّل وثيقة (2) 
 عقد النيابة. (3) 
 الخدمات المزمع انجازها.  مسؤوليتي طبيعة وشروط   رت علىوبعد أن قدّ  

 يلي: أتعهّد وألتزم بما 
 ( قبول المهمّة موضوع طلب العروض المسندة لي دون تحفّ . 1 
طبق التراتيب القانونيّة في    ةالمحدّد  الأجرة مقابل    أعلاه، ( انجاز الخدمات القانونيّة المطلوبة وفقا للشروط المبينة بالوثائق المذكورة  2

 . الميدان
 

 يمكن إضافة وثائق أخرى عند الاقتضاء1
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الإعلام   تاريخ ........... ... من .........( تسليم التقارير الخاصّة بالإنابات لدى المحاكم موضوع الصفقة خلال مدة قدرها  3
 وفقا لما تنص عليه كراس الشروط الإدارية الخاصة.  به 
 . العقد ن جزءا من ّّ ( تطبيق جميع البنود المدرجة بكراس الشروط الإدارية الخاصة التي تكو4
 يوما ابتداء من اليوم الموالي لآخر أجل محدد لقبول العروض....( مدة ) الإبقاء على شروط هذا التعهد ( 5
  خلاف حجر قانوني. وفي صورة ثبوت    تضارب مصالح أو أيّ   الشركة التي أمثلها ليست( في حالة  ّ ( أشهد أنني لست )أو أن6

 . القانونية المترتبة عن ذلك  مسؤوليتي آلية وأتحمل بصفة  العقد فسخ  يتمفإنه  ذلك،
 

الوقيد و  للتبغ  الوطنية  الوكالة  الصفقة    المستوجبةالمبالغ    تدفع  عقد  أو  و بموجب  بالبنك  المفتوح  الحساب  إلى    البريد: تحويلها 
 البنكية أو البريدية(  .......................... )ذكر الهويةّ  عدد: ............................ تحت 

 

 حرر بـ .................. في......................                                           
 ( )إمضاء وختم المشارك                                                  

 
  )يكتب المشارك بخط اليد عبارة   صالح للمشاركة في طلب العروض (                                

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  2ملحق عدد
 

 بطاقة إرشادات عامة حول المشارك
 

 ..... .............................................. :.............المحـاماة إسم شركة واللقب أو   الاسم
 .... .............................. ... .................................. تاريخ الترسيم في المحاماة:...

 ... ......... ...................... :.....................................................  عنوان المقرّ 
 ................................ وفقا للإجراءات القانونيّة: ........  موقع الواب إذا كان للمحامي موقع واب  عنوان 

.. ......................... لهاتف:..................................................................................ا
  ......... 
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 .............. ... .............. ................. ...... ............. :الإلكتروني للمحامي  أو شركة المحاماة   العنوان
 .... ........................ رقم المعرّف الجبائي:.................................................................. 

 ................ ............... )الاسم واللقب والخطة(...... ض لإمضاء وثائق العرضالشخص المفوّ 
 

 ر بـ .................. في...................... حرّ                                                   
 

 ( المشاركوختم   )إمضاء                                                     
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 3ملحق عدد  
 

 تصريح على الشرف بعدم التأثير 
 همّة  المفي مختلف إجراءات التعيين ومراحل إنجاز 

 
 ................................................................................................................ إنّي الممضي أسفله )الإسم واللّقب(  

 .......... ......................... ....................................................................................... للمحامينزثّل الشركة المهنيّة  

 ..................... ............................. ............بتاريخ........................................... عدد   الوطنيّة تحتالمسجّل بالهيئة  

 ........... ..................................................................................................المعيّن محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل(  

 المسمّى فيما يلي  المشارك  

أصرحّ على شرفي بعدم قيامي وألتزم بعدم القيام مباشرة أو بواسطة الغير بتقديم وعود أو عطايا أو هدايا قصد 

 . الصفقة لفائدتي إسناد  إجراءاتالتأثير في مختلف  

 

 .......................................... في    .............................حرّر بـ                                                  

 المشارك(   وختم  )إمضاء                                                    
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 4ملحق عدد  
 
 الوكالة الوطنية للتبغ و الوقيد لدى  تصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل
 
 

 ................................................................................................................ إنّي الممضي أسفله )الإسم واللّقب(  

 ......... ...... ............................................................................ .............................. للمحامينزثّل الشركة المهنيّة  

 .......................... ................. بتاريخ......................................... المسجّل بالهيئة الوطنيّة  تحت عدد  

 .................. ................................................................................المعيّن محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل(  

 المسمّى فيما يلي  المشارك  

 الوكالة الوطنية للتبغ و الوقيدأو إطارات  أعوان أعمل ضمن  أصرحّ على شرفي أنّي لم أكن  
 عن العمل بها مدّة ةس سنوات على الأقلّ.  انقطاعيأو مضت عن    
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ترفـق نسـخة مـن مكتـوب الإعـلام  ف،  1998لسـنة   1875طبـق أحكـام الأمـر عـدد   الهيكـل)وفي صورة القيام بإعـلام 

 بدقةّ تاريخ ذلك أو الإدلاء بعلامة البلوغ عند الإقتضاء.(  يوضّح  الهيكلمؤشّر عليه من قبل  

 

 ................. ...........في ............................. حرّر بـ                                                     

 المشارك(  وختم )إمضاء                                                   

 

 

 

 

 

 

 

 

 5ملحق عدد  
 

 تصريح على الشرف بعدم الوجود في إحدى 
 من كراّس الشروط  2الحالات الإقصائيّة المنصوص عليها بالفصل 

 
 ................................................................................................................ اللّقب(    إنّي الممضي أسفله )الإسم و

 ........................................ ........................................................................ ......... للمحامينزثّل الشركة المهنيّة  

 ................... ..................... ........... ........بتاريخ  ..........................................المسجّل بالهيئة الوطنيّة  تحت عدد  

 ................................................................................................. المعيّن محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل(  
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 المسمّى فيما يلي  المشارك  

ة أعضــــاء الفريــــق المتــــدخّل مــــن المحــــامين المقترحــــين لا نوجــــد في إحــــدى حــــالات     المنــــع أصــــرحّ علــــى شــــرفي أنّي وكافــــّ

 .المنصوص عليها بالمرسوم المنظمّ لمهنة المحاماة

  كــراس شــروطالفصــل الثــاني مــن  بالفقــرة الأخــيرة مــن    لا نوجــد في إحــدى الحــالات المنصــوص عليهــاكمــا أصــرحّ أننّــا  

 .طلب العروض

 

 ............................ في............................. حرّر بـ  

 المشارك(   وختم )إمضاء

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 6ملحق عدد  
 

 تصريح على الشرف بصحّة البيانات  
 اةصوصيّة المذكورة في العرض  أووالمراجع العامّة و/ 
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 ................................................................................................................ إنّي الممضي أسفله )الاسم واللّقب(  

 ........................................................................ ................................................. المهنيّة للمحامينزثّل الشركة  

 .......................... .................................... بتاريخ......................................... المسجّل بالهيئة الوطنيّة تحت عدد  

 .................................................................................................... المعيّن محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل(  

 المسمّى فيما يلي  المشارك  

 والعامّة التي قدّمتها في هذا العرض. أصرحّ على الشّرف بصحّة البيانات والمراجع الخصوصيّة  
تبعا لعدم تقديمي للّجنة المكلّفة بالفرز لما يثبتها من  القانونيّة في صورة ثبوت خلاف ذلك أو  وأتحمّل مسؤوليّتي 

 وثائق بعد طلبها منّي لمدّة تتجاوز عشرة أيّام. 
 

 

 ..... ....................... في ............................. حرّر بـ  

 )إمضاء وختم المشارك( 
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 7ملحق عدد  
 

 المحامي )المنفرد( قائمة إسميـة في 
 اة للمحاملشركة المهنيّة أعضاء اأو 

 
 ع ر اللقب  و الاسم الشهادة المحرز عليها  تاريخ الترسيم بالهيئة 

   
 

1 

   
 

2 

   
 

3 

   
 

4 

   
 

5 

   
 

6 

   
 

7 

   
 

8 

   
 

9 

   
 

10 

  

 ............................ في............................. حرّر بـ

 المشارك(   وختم )إمضاء

 
 



26 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 8ملحق عـدد
 

 المحامي )المنفرد(  التزام
 الوكالة الوطنية للتبغ و الوقيد أو أعضاء الشركة المهنيّة للمحاماة بنيابة 

 لدى المحاكم و سائر الهيئات القضائيّة والتحكيمية والإداريةّ والتعديلية  
 

أقرّ بأنّ الفريق  ……………………………………………….............................................…………إني الممضي أسفله )الإسم واللّقب(  

 ز المهمّة. كما أقرّ بصحة كافّة المعلومات الواردة بهذا العرض: (بإنجا)ألتزمالمتدخل والمتكوّن من السيّدات والسادة الآتي ذكرهم يلتزم 

 
 سم واللقب الا

 
 الترسيم 

 
 محل المخابرة 

 

إمضاء المحامي معرف 

 1به 
 

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
كما يجب التعريف بالإمضاء لكل محامي مشارك على أن يكون تاريخ  . كلّ المتدخلين المعنيين الإمضاء في الخانة المخصّصة لكلّ واحد منهميتعيّن على  1

 التعريف بالإمضاء وجوبا بعد صدور إعلان طلب العروض.
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 ............................ في............................. حرّر بـ                    

 )إمضاء و ختم المشارك   

 

 

 

 

 

 

 9ملحق عـدد 
للشركة المهنيّة للمحاماة   أو للمحامين المنتمين قائمة المراجع المبيّنة للتجربة العامة للمحامي المباشر

 خلال اةمس سنوات الأخيرة 
 تاريخ فتح العروض(إلى    2016 جانفي  1)من  

 جدول تأليفي للمراجع العامّة

 الطور
 

 
 المحكمة 
 

 موضوع الإنابة 
 عدد الانابات  

 لتجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامين سنة ................. ا
    
    



28 

 

    
    

 

 ................. لتجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامين سنة  ا
    
    
    
    

 لتجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامين سنة ................. ا
    
    
    
    

 لتجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامين سنة ................. ا
    
    
    
    

 المحامين سنة ................. لتجربة العامة للمحامي المباشر أو  ا
    
    
    
    

 العدد الجملي للإنابات المصرح بها خلال اةمس سنوات  ......................... 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 جدول تفصيلي للمراجع العامّة
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 الطور تاريخ بداية وانتهاء المهمةّ 
 عدد القضيةّ  

 
 المحكمة 
 

 موضوع الإنابة 
 الخاص  الشخص  أوالهيكل العمومي  

     
 
 

     
 
 

     
 
 

     
 
 

     
 
 

     
 
 

      
      
      
      

     
 
 

     
 
 

     
 
 

      
      
      

 ............................في............................. حرّر بـ

 )إمضاء وختم المشارك( 

 يمكن نسخ الجدول لإضافة المراجع والقضايا المقترح التنصيص عليها بالعرض. •
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 10ملحق عـدد 
المنتمين للشركة المهنيّة   قائمة الدورات التكوينية المتخصصة التي تابعها المحامي المباشر أو المحامين

المستمر التي تنظمها الهيئة الوطنية للمحامين بالتنسيق مع المعهد  للمحاماة في إطار دورات التكوين 
 الأعلى للمحامين أو في إطار أنشطة الهياكل الدولية للمحامين.

 ع ر المحور السنة 
 الهيئة الوطنية بالتنسيق مع المعهد الأعلى للمحامين و شهادات استكمال اةبرة المسلمة من قبل  التكوينية الدورات

  
 

1 

  
 

2 

  
 

3 

  
 

4 

  
 

5 

 أنشطة الهياكل الدولية  إطارالدورات التكوينية للمحامين في 
  

 
1 

  
 

2 

  
 

3 

  
 

4 

  5 
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 ............................ في............................. حرّر بـ

 )إمضاء وختم المشارك( 

 .في الدورة المعنية المشاركةيقدّم المحامي المترشح نسخة مطابقة للأصل من شهادة  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 11ملحق عدد  
 سيـــرة ذاتيـــة

 

 ..................................... ..........................................................................................................واللقب:    الإسم*  
 ......... ................................. ............................................ ..........................................* تاريخ الولادة ومكانها:  

 .................................. .......................................... ..................................*تاريخ الترسيم بالهيئة الوطنيّة :  
 .................................. .................................................. ........................... لإستئناف:با* تاريخ الترسيم  
 .......... ....................................................................................... ................لتعقيب:  با* تاريخ الترسيم  

 ....... .................................... ............................... :وفقا للإجرءات القانونيّة  إن وجد عنوان موقع الواب*

 
 :   ل عليها المترشح المتحصّ   الشـهــائد العلميــة 

 

 الشهـادة العلميةّ  الجامعية المؤسسة  ج سنة التـخـرّ 
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 :   العامةّ في المحاماةملخّص اةبرة  

 

 
النتائج المحقّقة أو نتائج  

 الأعمال المنجزة 

 
 هذه الأعمال إنجاز تاريخ 

 
 ميدان النزاع  

القطاع   الناشطة في شركةالأو الهيكل العمومي 
 التي قام المحامي أو شركة المحاماة بنيابتها  اةاص

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

 الدراسات والبحوث 
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- 
- 
- 
-  
-  
- 
-  
 
 
 

 أو المادةّ المطلوبة(   وجد  إن  الاختصاصذكر    ) في مهنة المحاماة   اةبرة اةصوصيةملخّص  
 

 
النتائج المحقّقة أو نتائج  

 الأعمال المنجزة 

 
 تاريخ إنجاز هذه الأعمال 

 
 ميدان النزاع  

الناشطة في القطاع  الهيكل العمومي أو الشركة 
 اةاص التي قام المحامي أو شركة المحاماة بنيابتها 

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

 

 نشاطه في العلاقة بالمهمّة المترشّح إليها: المعطيات الإضافية التي يرى المترشح أهمية ذكرها في   -
 .التكوين في اللغات •
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 ممتاز جيد جدا جيد  متوسط  اللغة 

     

     

     

     
 

 اةبرة في ميدان معين قبل الترسيم في المحاماة.  •
-  
-  
-  
 في شبكة دوليةّ لمكتب محاماة   الانضواء •

 
-  
-  
-  

 
 إمضاء صاحب السيرة الذاتية

 

 ............................ في............................. حرّر بـ                                                       

 

 )إمضاء وختم المشارك(                                              
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 12ملحق عدد  
 

الإنابات الجارية والتي لا تزال منشورة لدى  في القضايا موضوع  جدول التعهدات
 المحاكم وسائر الهيئات القضائية والتحكيميّة والإدارية والتعديليّة 

 
 

 الإنابات الجارية
الآجال التقريبية 
لإنتهاء الإنابات  

 الجاريةّ

الملاحظات الإضافية  
والتوضيحية التي يراها 
المترشح أنّّا ضروريةّ 

لذكرها لتحديد جدول 
 التعهدات

موضوع   عدد الإنابات
 الإنابات 

المحاكم أو الهيئات  
المنشورة أمامها 

 القضايا
 

 شخص خاص الهيكل العمومي  الطور 
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 المترشح وختم    إمضاء           

 

 ............................ في............................. حرّر بـ

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 13ملحق عدد  
 

أو الشركة المهنيّة  يابة المبرم بين المحامي المباشرعقد الن
 1  الوكالة الوطنية للتبغ و الوقيدو اة للمحام

 
 

 : تعريف المهمّـة:الفصل الأوّل
 تتمثّل مهمة: 

 الأستاذ ..........................................................................................   
 أو   
 )الشركة المهنيّة للمحاماة( ......................... ..........................................   

 
 يخكا  بافض فصذل أإرم و ا  حسب متطلّيات ااخلف أو ا نابات  و إصذصيّاتعا. 1
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والقيام بجميع الإجراءات القانونيّة في حقه)ها( والدفاع قيد  الوكالة الوطنية للتبغ و الو طبق هذه الاتفاقية في نيابة  
عنه)ها( لدى المحاكم وسائر الهيئات القضائية والتحكيميّة والإدارية والتعديليّة سواء في تونس أو كذلك خارجها 

 . عند الإقتضاء
 

 التشريع والتراتيب المطبّقة بالعقد: :  2الفصل    
كما يخضع صاحب العقد وأعوانه إلى التشريع الساري   .والتراتيب الجاري بها العمل  تخضع هذه الصفقة للتشريع

 . الإجتماعي ن الجبائي والضمانالمفعول في الميدا
 

 : الأتعــاب :  3الفصل  
الصادر عن  المشترك  القرار  الأوّل أعلاه طبق أحكام  إليها بالفصل  المشار  المهامّ  المحاماة بخصوص  أتعاب  تضبط 

الجبائيةوزير   القضايا والطوابع  أيضا معاليم نشر  المكلف بالتجارة والتي تشمل  المكتبيّة  العدل والوزير   والمصاريف 
 . والتعقيب  الاستئناف ومبلغ تأمين أحكام  

 

ببعضها   (05)   قضية كحد أدنى وةسة  (02)يتم تجميع   الطور والتي تعد مرتبطة  قضايا كحد أقصى في نفس 
بالنظر إلى وحدة الموضوع أو السبب أو المادة أو نظرا لطبيعة القضايا أو تشابهها أو تداولها أو سهولة معالجتها 

 . واحدة  والتي تعتبر أتعاب قضية  واحدة
 

 إلي مي قد بذل العناية اللازمة وحقق نتائج إيجابية بالنظر المحا أن  اإذا ما تبين له للوكالة الوطنية للتبغ و الوقيد يمكن 
أن  القضي تشعبها،  ودرجة  بها  المتعهد  قبلهتة  من  تقدّر  تكميلية  منحة  له  بين   اسند  الغرض  في  ملحق  وإمضاء 

أن  على  العمومي  للطلب  العليا  بالهيئة  المحدثة  والمراقبة  للمتابعة  المختصّة  اللجنة  على  مسبقا  عرضه  يتمّ  الطرفين 
 تدخل هذه المنحة ضمن السقف المحدّد للمحامي. 

 

  :   نية للتبغ و الوقيد الوكالة الوط: الإلتـزامات الموضوعة على كاهل     4الفصل  
الوقيد  -أ و  للتبغ  الوطنية  الوكالة  تتولى   تلتزم  الغرض،  ولهذا  لمهمّته.  المحامي  الملائمة لإنجاز  الظروف  بتوفير 

خاصة توفير كل أصول مؤيدات القضايا التي تطلب من المحامي رفعها تضمّن مع رسالة التكليف مقابل 
توضيحية بمذكرة  وجوبا  الملف  يضمّن  كما  المحامي.  من  زضى  تسلّم  الملف   وصل  معطيات  تلخص 

 الوكالة الوطنية للتبغ و الوقيد. وطلبات  
تمكين المحامي من المعطيات المطلوبة سواء من طرفه أو من طرف المحكمة أو الهيئة أو الهيكل المعني قبل  -ب

 موعد الجلسة، أو الاجتماع، بأسبوع على الأقل. 
 . الوكالة الوطنية للتبغ و الوقيد إطار نيابة  عدم نشر أو توزيع تقارير المحامي والمؤيدات التي قدّمها في   -ت

كشف المعطيات الماليّة والمؤيدات العلميّة المتعلّقة بالمحامي أو بشركة الوطنية للتبغ و الوقيد    للوكالةلا يمكن    -ث    
الفصل   من  الأولى  الفقرة  معه طبق أحكام  المتعاقد  الأمر عدد    15المحاماة    28مؤرخّ في    2014لسنة    764من 
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والهيئات    2014جانفي   المحاكم  لدى  العمومية  الهياكل  بنيابة  المحامين  تكليف  وإجراءات  شروط  بضبط  المتعلّق 
 القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية والتحكيمية.

 
 

 : طرق خلاص صاحب العقد:   5الفصل
التالية ) الصيغ  المهمة حسب  الوطنية  يتمّ خلاص صاحب  الوكالة  الوقيد تحددها  ( يكون الخلاص عن للتبغ و 

 و تتولّى الخلاص الادارة المالية للوكالة الوطنية للتبغ و الوقيد.   الجاري لصاحب العقد.   الحسابتحويل إلى    طريق
( يوما من تاريخ إيداع 30يتمّ إصدار الأمر بصرف المبالغ الراجعة لصاحب الصفقة في أجل أقصاه ثلاثون )      

 . الوطنية للتبغ و الوقيد   للوكالة صدور الحكم أو الإعلام بالنسخة التنفيذيةالفاتورة بعد  
أجر عدول التنفيذ )باستثناء القضايا في طور التعقيب وتلك المنشورة الوكالة الوطنية للتبغ و الوقيد  على    يحمل و      

 .الإدارية التي يتحمل فيها المحامي معاليم تسليم الوثائق والمؤيدات( والمحكمةلدى المحكمة العقارية  
الوقيد  على  وتحمل        و  للتبغ  الوطنية  الملكية الوكالة  بإدارة  الترسيم  ومصاريف  والخبراء  الإشهاد  عدول  أجرة 

 العقارية. 
بات خارج مجال منطقة تونس الكبرى مصاريف التنقل المتعلّقة بالإناتتحمّل الوكالة الوطنية للتبغ و الوقيد  كما         

 30لهذا الغرض    أو أعضاء شركة المحاماة أو خارج مراكز الولايات عندما تتجاوز مسافة التنقل التي يقطعها المحامي  

 في حدود حالات التنقل الفعليّة والثابتة للمحامي، شخصيّا، أو لأعضاء شركة المحاماة المتعهّدين بملفّ الإنابة. كلم 
ضرورة الملفّ التنقّل للخارج، يتكفّل الهيكل العمومي بتحمّل مصاريف التنقّل والإقامة حصريّا   اقتضت ما    وإذا    

 في حدود أيّام المهمّة دون سواها بما فيها يومي الذهاب والرجوع. 
إتفّاق كتا  منفرد وفي كل الحالات، يجب أن تكون النفقات التقديرية المتعلّقة بالنقل والإقامة في الخارج موضوع    

 ومسبق بين الطرفين وذلك بصرف النظر عن الاتفاقية المتعلقة بالأتعاب. 

خلاصها   تتولّى الوكالة الوطنية للتبغ و الوقيدإلاّ أنهّ وفي صورة تسبقه المصاريف من قبل المحامي أو شركة المحاماة،    
ئمين بالأعمال موضوع الاسترجاع وذلك إثر التثبت مثبتة لهذه الأعمال مسلّمة من المعنيين القا  فواتيرعلى أساس  

 من الطابع الفعلي لإنجاز المهمّة.
 

 : الالتزامات الموضوعة على كاهل المحامي أو الشركة المهنية للمحاماة :  6الفصل  
  

 يلتزم المحامي أو شركة المحاماة بما يلي: 
للدفاع عن   - اللازمة  العناية  الوقيد    مصالح بذل  للتبغ و  الوطنية  نيابته  الوكالة  الهيئات   لها عند  أو  المحاكم  أمام 

 التحكيمية.  القضائيّة و التعديلية و 
كتابيا  الوكالة الوطنية للتبغ و الوقيد حضور كل الجلسات بنفسه أو بواسطة مساعديه، عند الاقتضاء، وإعلام   -

 . أو الإعلان عنها من الجهة المتعهّدة بمآلها في أجل أقصاه ثلاثة أيام من تاريخ انعقادها
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بنزاعات   - المتعلقة  الوط حضور الاجتماعات المخصّصة للنظر في المسائل  الوقيد  الوكالة  للتبغ و  أو بدراسة نية 
 فيها.  الوكالة الوطنية للتبغ و الوقيد الملفات التي وقع تكليفه بها قصد إبداء رأيه فيها أو إحاطة 

 ولهذا الغرض، 
دعوته كتابيا سواء عن طريق الفاكس أو البريد الإلكتروني لحضور هذه   تتولّى الوكالة الوطنية للتبغ و الوقيد   

 بل انعقادها وفي حيّز زمني معقول. الاجتماعات وذلك ق
مقابل وصل تسلّم، من مشروع العريضة قبل إمضائها حتى تبدي رأيها ،  الوكالة الوطنية للتبغ و الوقيد تمكين   -

بملاحظات حولها في أجل أقصاه أربعة أيام عمل من   الوكالة الوطنية للتبغ و الوقيد فيها. وفي صورة عدم إبداء  
التي  فيعدّ ذلك موافقة ضمنية منه على محتواها وإذن للمحامي بمواصلة الإجراءات  قبله،  تاريخ تسلمها من 

 يقتضيها القانون. 
اطه من شهادة في خلاص معاليم الضمان الاجتماعي وخلاص معاليم انخر الوكالة الوطنية للتبغ و الوقيد  تمكين  -

 .الأتعابوذلك وجوبا قبل خلاص  مسؤوليته المدنيّة في صندوق التأمين وما يفيد قيامه بتأمين 

 : مدّة الإتفــاقية :  7الفصل  
 

 تضبط مدّة الاتفاقية بـثلاثة سنوات تبدأ من ..................... وتنتهي في ....................    
التاريخ الأخير ولم يتم تعيين محامي أو شركة مهنيّة للمحاماة من قبل اللجنة وفي صورة وجود قضايا جارية في هذا  

فيتولى مواصلة هذه القضايا وفق قواعد العناية المهنيّة   المختصّة للمتابعة والمراقبة المحدثة بالهيئة العليا للطلب العمومي 
انتهاء طورها الجاري، دون سواه، وتمكين   من نصّ الحكم الصادر ة للتبغ و الوقيد  الوكالة الوطنيوذلك إلى حين 

 فيها.
 

 

 : التقيّد بتركيبة الفريق المتدخّـل :  8الفصل  
 

يلتزم صاحب العقد بتوفير الفريق الذي رشّحه في المشاركة في طلب العروض من حيث العدد والمستوى العلمي 
الوكالة الوطنية للتبغ والتجربة المهنيّة دون سواه إلاّ أنهّ وفي صورة تغيير التركيبة في الأثناء، فيجب على المحامي إعلام 

الوقيد  ا  و  المحامي )ن(  وتغيير  والمهنيّة  بذلك كتابيا  العملية  المؤهلات  نفس  )م(  له  المهمّة بمن  عن   ) لمتخلي )ن 
كتابيا   الوكالة الوطنية للتبغ و الوقيد ونفس التجربة من حيث عدد السنوات على أن يحظى ذلك، مسبّقا، بموافقة  

اللجنة المختصّة للم يتمّ عرضه مسبقا على  الطرفين  الغرض بين  التغيير وإمضاء ملحق في  تابعة والمراقبة على هذا 
 المحدثة بالهيئة العليا للطلب العمومي. 

وفي خلاف ذلك، وفي صورة تعذّر توفير مترشح جديد يستجيب لمقتضيات كراس الشروط الذي تّم على أساسه 
المقترح، فله  موافقتهاأوفي صورة عدم  الوكالة الوطنية للتبغ و الوقيد  اختيار المتعاقد مع   حقّ فسخ   ا على المترشّح 
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عقد الصفقة بعد إصدار تنبيه في الغرض للمتعاقد معه عن طريق عدل تنفيذ وإمهاله بأجل إضافي أقصاه ةس 
 ( يوما إن لم يقع على إثره تدارك النقص أو إصلاح الخلل مقارنة مع العرض المقدّم من قبله.15عشرة ) 

 

 :فسخ الاتفاقية:  9الفصل  
 ، تفسخ هذه الاتفاقية، آليا في الحالات التالية:،8والفصل   مع مراعاة مقتضيات الفقرة الأخيرة

 انتهاء مدّة التكليف المشار إليها بالفصل السابع أعلاه.  -
 . أو الإحالة على عدم المباشرة وفاة المحامي أو حل الشركة المهنية للمحاماة -
الصورة   - هذه  التعاقدية. وفي  بالتزاماته  العقد  إيفاء صاحب  له  عدم  الوقيد توجّه  و  للتبغ  الوطنية   الوكالة 

القيام بالتزاماته في أجل محدّد لا يقلّ عن عشرة تيها بواسطة رسالة مضمونة الوصول  تنب دعوه فيها إلى 
فسخ العقد للوكالة الوطنية للتبغ و الوقيد  أيام ابتداء من تاريخ تبليغ التنبيه. وبانقضاء هذا الأجل، يمكن  

 من يتولى إنجازه حسب الإجراء الذي يراه ملائما. دون أيّ إجراء آخر أو تكليف  
في التقاضي أو   هاإخلال صاحب العقد بالتزامه وإهدار حقالوكالة الوطنية للتبغ و الوقيد  إذا ثبت لدى   -

ثبت قيامه مباشرة أو بواسطة الغير بتقديم وعود أو عطايا أو هدايا قصد التأثير في مختلف إجراءات إبرام 
 .العقد وانجازه

-  
الوكالة ويتولى المحامي إرجاع الوثائق التي بحوزته في أجل أقصاه خمسة عشرة يوما من طلبها كتابيّا من قبل  

 . الوطنية للتبغ و الوقيد
 

 : 10الفصل  
تغيير صاحب العقد دون وجود مبررات قانونيّة أو واقعية ثابتة لذلك ، الوكالة الوطنية للتبغ و الوقيد  في صورة قرار  
زالت جارية، ففي هذه الحالة، تصرف له وجوبا أتعابه كاملة التي تحتسب طبق أحكام الفصل الثالث   في قضيّة لا

 2011أوت    20المؤرخّ في    2011لسنة    79من المرسوم عدد    40من هذه الاتفاقية وذلك عملا بأحكام الفصل  
 والمتعلّق بتنظيم مهنة المحاماة. 

 
 

  :  فضّ النزاعات المتعلقة بهذه الاتفاقية :   11الفصل  
الغرض   الصلحية. ولهذا  المساعي  تبجّل، وجوبا،  الاتفاقية،  هذه  تأويل أحكام  تتولّى في حالة نشوب خلاف في 

مؤرخّ في  2014لسنة   764( من الأمر عدد  7مكاتبة اللّجنة المحدّثة بمقتضى الفصل)  الوكالة الوطنية للتبغ و الوقيد 
المتعلّق بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات   2014جانفي     28

 التحكيمية.   القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية و

ي التي  القانونية  للطرف الأحرص مواصلة الإجراءات  فيمكن  راها وبانقضاء أجل شهر دون فصل الخلاف وديّا، 
 للدفاع عن حقوقه لدى المحكمة المختصّة. 
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  : مصـاريف التسجيل :   12الفصل  
 . المحاميتحمل مصاريف التسجيل على  

 : : صحة العقد13الفصل  
 المدير العام للوكالة الوطنية للتبغ و الوقيد.  لا يكون هذا العقد صحيحا إلا بعد إمضائه من قبل

 
 
 

 : محلّ المخـابرة: 14الفصل  
رسالة  بمقتضى  ذلك  تغيير  الطرفين  لأحد  يمكن  أنهّ  غير  أعلاه.  المذكور  عنوانه  في  مخابرته  محل  طرف  كل  عيّن 

 عن طريق إعلام بواسطة عدل التنفيذ. مضمونة الوصول مع الإعلام بالبلوغ للطرف الآخر أو كذلك  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 حــرّر بـ......... في ..................                                                                   
 

 الإمضــاءات  
                              الوكالة الوطنية للتبغ و الوقيد 

 المحـــــــــامي                                                                                      
 

 أو                                                                                             
                                                                                        
  شركة المحــامـــاة                   
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 الجزء الثاني : 
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لم تتجاوز مدّة ترسيمه   بتكليف محام  كراس الشروط المتعلق 
الوكالة الوطنية للتبغ   سنوات لنيابة( 05)بالاستئناف خمس 

ر الهيئات القضائية و الإدارية  سائو  الوقيد لدى المحاكمو 
 " التعديلية و التحكيميةو 

 

 2023-2022- 2021 لسنوات

 

 

 

 

 

 
 الفهرس 

 
 2 الفصل الأول : موضوع طلب العروض  

 2 المشاركة : شروط  2الفصل 
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 2 : كيفيّة المشاركة3الفصل 
 2 : توزيع طلب العروض إلى حصص 4الفصل 
 3 : مكونات طلب العروض 5الفصل 
 3 : صلوحية العروض  6الفصل 
 4 : سحب ملف طلب العروض 7الفصل 
 4 : الإيضاحات وملاحق ملف طلب العروض 8الفصل 
 4 : الضمانات المالية 9الفصل 
 4 التأمين عن المسؤوليّة المدنيّة والمهنيّة : عقد 10الفصل 
 5 : طريقة تقديم العروض  11الفصل 
 5 : الوثائق المكوّنة للعرض 12الفصل 
 8 : فتح الظروف الفنيّة 13الفصل 
: ضبط آجال وصيغ الرجوع في تقديم الترشحات من قبل المشاركين في  14الفصل 
 الصفقة 

9 

 9 : تقييم العروض 15الفصل 
 9 إسناد الأعداد  : منهجيّة تقييم العروض و 16الفصل 

 13 : تعيين المحامي  17لفصل ا
 13 : إمضاء العقد والشروع في المهمّـة 18الفصل 

 14 الملاحق 

 
 

 طلب العروض الفصل الأوّل: موضوع 
 

لنيابة الوكالة ، من بين المرسّين بجدول المحامين،  ينمباشر   محاميين(  02يتمثّل موضوع طلب العروض في اختيار)     
الوقيد   و  للتبغ  الهيئات  الوطنية  وسائر  المحاكم  لدى  عنها  والدفاع  حقها  في  القانونيّة  الإجراءات  بجميع  القيام  و 

ة بالإجـراءات القضائية والتحكيميّة والإدارية والتعديليّة وفق ما تقتضيه الأحكـام التشريعية الجاري بها العمل المتعلق
 .الإداريـّة والمدنيّة والعسكرية والتجاريةّ والجبائيّة والجزائيّة والتحكيم

 ويبيّن عقد النيابة بدقة الحقوق والالتزامات المحمولة على الطرفين المتعاقدين.    
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 : شروط المشاركة 2الفصل 
 

والذين لم تتجاوز مدّة   المحامين لدى الاستئنافللمحامين المرسمين بجدول  تفتح المشاركة في طلب العروض      
كما لا يمكن مشاركة المحامين الموجودين في إحدى  ، دون سواهم.( سنوات5ترسيمهم بالاستئناف مدّة خمس )

المصالح  تضارب  بسبب  تنشأ  التي  تلك  أو  العمل  بها  الجاري  والتراتيب  بالتشريع  عليها  المنصوص  المنع  حالات 
المباشرة بين المحامي ورئيس الهيكل العمومي أو بأحد أعضاء هياكل التّسيير أو المداولة أو تلك   المرتبطة بالعلاقة

من   32التي يكون فيها المحامي قد قبل أيّ دعوى ضدّ جهة تعمل لديها أو أي مانع آخر على معنى الفصل  
 مرسوم المحاماة. 

القضاة       من  الواردة  العروض  تقبل  من ولا  الرغم  على  المتقاعدين  أو  المباشرين  الجامعيين  والأساتذة  المتقاعدين 
 ترسيمهم بجدول المحاماة. 

 

 :كيفية المشاركة3الفصل 
 .بصفة منفردةيمكن للمحامي المباشر المشاركة في طلب العروض  

 :توزيع طلب العروض إلى حصص 4الفصل 
المحامين الذين لم تتجاوز مدّة ترسيمهم بالاستئناف جميع  قسط وحيد موجه إلى    يتكوّن طلب العروض من     

  على أن يكون محلّ مخابر م ولاية تونس.، في تاريخ صدور طلب العروض.( سنوات، دون سواهم5خمس )
 : مكونات طلب العروض   5الفصل 

 

 طلب العروض الإنابات المتعلقة بالمسائل التالية: يشمل   
القضايا بمختلف أنواعها التي لا يتجاوز مبلغ حجمها المالي التقديري المحدّد من قبل الهيكل العمومي ما  -

 قدره مائة ألف دينار بدون اعتبار الأداء على القيمة المضافة طيلة مدة التكليف. 
 أو/و 

قبل   - من  المحدّد  التقديري  المالي  مبلغها  يتجاوز  لا  التي  بالدفع  الأوامر  و استصدار  للتبغ  الوطنية  الوكالة 
أن    الوقيد  على  التكليف،  مدة  لكامل  المضافة  القيمة  على  الأداء  اعتبار  بدون  دينار  ألف  مائة  قدره  تحتف  ما 

الوقيد و  للتبغ  الوطنية  مح   ابحقّه  الوكالة  إضافة  إمكانية  مواصلة في  ضرورة  اقتضت  إن  التعقيب  لدى  مرسّم  ام 
 الإجراءات أو القضية ذلك. 

 أو/و 
 استصدار الأذون على العرائض وذلك باستثناء تلك المتعلّقة أو المرتبطة بقضايا أداء مال.  -

  
 : سحب ملف طلب العروض: 6الفصل 

العمومية      بالصفقات  الخاص  الواب  موقع  من  مجانا  الشروط  كراس  تحميل  المترشح  يتولى 
(www.marchespublics.gov.tn)    ( الوطنية للمحامين الهيئة  أو (  https://avocat.org.tnوموقع 
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ض على الموقع المذكور. بموقع الوكالة الوطنية للتبغ و الوقيد بعد أن يتولى تعمير الإستمارة الإلكترونية الموجودة للغر 
لصفقات بالوكالة الوطنية للتبغ وبالإضافة إلى ذلك، فإنه يمكن سحب كراس الشروط مباشرة من الكتابة القارة ل

 تونس بدون مقابل.-الوردية-1080أكتوبر   15شارع  -الوقيد  و 
 

 صلوحية العروض :  7الفصل  
تقديمها       بعروضهم بمجرّد  ملزمين  المشاركون  يوما )يصبح  للتاريخ   60لمدة ستّين  الموالي  اليوم  ابتداءا من  يوما( 

 الأقصى المحدد لقبول العروض. 
 التوضيحات وملاحق ملف طلب العروض::8الفصل 

( أيام من تاريخ نشر الإعلان عن 7يمكن لكل مشارك أن يطلب كتابيا إيضاحات في أجل أقصاه سبعة )     
 طلب العروض. 

ويتمّ إعداد ملحق لملف طلب العروض يتضمّن الإجابات والتوضيحات المتصلة بالملاحظات والإستفسارات التي     
( أيام قبل التاريخ الأقصى 10يطلبها المترشحون، ويوجه إلى جميع ساحبي كراس الشروط في أجل لا يتجاوز عشرة ) 

لقب الإستمارة المحدد  في  المبيّن  للمحاماة  المهنية  للشركة  أو  للمحامي  الإلكتروني  البريد  عبر  وذلك  العروض  ول 
الفصل   الثانية من  بالفقرة  إليها  المشار  الشروط  الأمر عدد    4الإلكترونية لسحب كراّس    2014لسنة    764من 

 بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم المتعلّق بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين  2014جانفي    28المؤرخّ في  
 .والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية والتحكيمية

 كما يجوز عند الاقتضاء، تعميم ملف طلب العروض المشار إليه عن طريق البريد السريع لكافة المترشحين.    
معطيات تكميليّة إلى المترشحين الذين سحبوا كراس الشروط يمكن للوكالة الوطنية للتبغ و الوقيد توجيه  هذا، و    

 قبل انتهاء أجل تقديم العروض. أيام  (  10قصد مزيد توضيح ملف طلب العروض في أجل أدناه عشرة )
 

 الضمانات المالية ::9الفصل 
 بتنظيم الصفقات العموميّة. يعفى المشاركون من تقديم الضمانات المالية التي تقتضيها التراتيب المتعلّقة      

 

 :المسؤوليّة المدنيّة والمهنيّة علىعقد تأمين :10الفصل 
 

المسؤولية المدنية والمهنية، ساري المفعول في   على يتعين على كل مشارك في طلب العروض تقديم عقد تأمين      
 تاريخ آخر أجل لتقديم العروض. 

المتعلّق بآخر   كما يجب على المحامي صاحب      التأمين سنويا إلى حين الإعلام بالحكم  الصفقة، تجديد شهادة 
 قضية م تع ه د بها. 

  . م بالحكم لآخر قضيّة تعهّد بها المحاميويسري عقد التأمين إلى حين انقضاء أسبوعين بداية من يوم الإعلا    
المتع     بالحكم  الإعلام  يوم  من  بداية  أسبوعين  بانقضاء  لاغيا  التأمين  عقد  بها ويصبح  يتعهد  قضية  بآخر  لّق 

قبل.    المحامي المعنيّة من  التأمين  الوقيد    وإذا تم إعلام شركة  للتبغ و  الوطنية  المذكور الوكالة  انقضاء الأجل  قبل 
وذلك بمقتضى رسالة معلّلة ومضمونة الوصول مع الإعلام بالبلوغ أو بأية وسيلة أخرى تعطي تاريخا ثابتا أعلاه  
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التعاقديةّ، يتم الاعتراض على انقضاء عقد التأمين. وفي هذه الحالة، لا   لهذا الإعلام، بأنّ المحامي لم يف بالتزاماته
 الوقيد. مها الوكالة الوطنية للتبغ و تسلّ يصبح عقد التأمين لاغيا إلّا بشهادة في الغرض  

 طريقة تقديم العروض :  11الفصل 
ي ضم ن العرض الفني والوثائق الإداريةّ وجميع مؤيدا ا المبيّنة بالفصل و    ، تم تقديم العروض على مرحلة واحدةي    
( من هذا الكراّس في ينرفين منفصلين ومختومين يدرجان في ينرف ثالث خارجي يختم ويكتب عليه عبارة :   12)

 متعلق بتكليف محامٍ لإنابة الوكالة الوطنية للتبغ و الوقيد.  2021لسنة   17لا يفتح طلب عروض عدد  
وجميع المؤيدات عن طريق البريد مضمون الوصول أو توجّه الظروف المحتوية على العروض الفنية والوثائق الإدارية     

مقابل  الوقيدـ  للتبغ و  الوطنية  للوكالة  التابع  المركزي  الضبط  تسلّم مباشرة إلى مكتب  أو  السريع  البريد  عن طريق 
إيداع. في و  وصل  تسجّل  ثانية  مرحلة  وفي  للغرض  ّ  المعيّن  الضبط  مكتب  في  تسلّمها  عند  الظروف  تسجّل 
 اص بالصفقات العمومية حسب ترتيب وصولها ويجب أن تبقى مختومة إلى موعد فتحها. السجلّ الخ

 

 يقصى آليّا: 
 * كلّ عرض ورد بعد الآجال. 

 * كلّ عرض لم يكن مغلقا ولا يحمل ختم المحامي. 
 كما يقصى: 

خلال الأجل * كلّ عرض تضمّن تغييرات أو تحفّظات أدخلها المشارك على بنود كراّس الشروط ولم يتمّ رفعها  
 الإضافي الممنوح له من قبل الهيكل العمومي. 

 * كلّ عرض تضمّن تصريحات أو معلومات خاطئة أو وثائق مزوّرة. 
 

 ولا يمكن للمشاركين الذين تّم إقصاء عروضهم لأيّ سبب من الأسباب المطالبة بتعويض. 
للنماذج الملحقة بكراس الشروط. ويقصى كل يجب أن تحرّر العروض بكاملها بالحبر بما في ذلك وثيقة التعهد طبقا  

 عرض لا تتوفر فيه الشروط المطلوبة.
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 الوثائق المكوّنة للعرض:: 12الفصل
 يجب أن يحتوي الظرف المتضمّن للعرض ووثائق التعهّد والمؤيّدات المصاحبة لها على ما يلي:

 واجبات المشارك  العمليات المطلوبة  بيان الوثيقة  العدد

 الوثائق الإدارية 

01 

ختم وإمضاء المشارك على كلّ صـفحة وإمضـاؤه  --- كراس الشروط
 في آخر الوثيقة مع بيان التاريخ.

02 
 وثيقة التعهّد

 

إمضـاء المشـارك وختمـه في آخــر الوثيقـة مـع بيــان  ( 1طبقا لمنموذج المدرج بالملحق عدد)
 التاريخ .

إمضـاء المشـارك وختمـه في آخــر الوثيقـة مـع بيــان  ( 2طبقا لمنموذج المدرج بالملحق عدد) المشاركبطاقة إرشادات عامّة حول  03
 التاريخ .

بطاقة  بطاقة تعريف جبائية 04 من  لمصل  مطابقة  نسخة 
 التعريف الجبائية.  

--- 

05 
 شهادة انخراط بصندوق الحيطة والتقاعد للمحامين

 

مطابقة    أصل نسخة  أو  الشهادة 
 لمصل من الشهادة. 

زضاة من قبل الشخص المفوّض له وختمهـا مـع 
 بيان التاريخ.

 شهادة مهنية في ترسيم بجدول المحامين  06
 

هنية أو نسخة مطابقة  أصل الشهادة الم
 . لمصل منها 

 

إمضاء العميد أو الكاتـب العـام للهيئــة أو رئـيس 
ــوي دون  ــان الفـــــرع الجهـــ ــع بيـــ ــه مـــ ــواهم وختمـــ ســـ

 التاريخ.

07 
شهادة الإنخراط بالصندوق الـوطني للضـمان الإجتمـاعي ) بالنسـبة للمعـاونين 

 والأعوان( أو تصريح على الشرف بعد تشغيل معاونين أو أعوان.
إمضــــاء الــــرئيس المــــدير العــــام للصــــندوق الــــوطني  نسخة مطابقة لمصل من الشهادة. 

الشـــخص المفـــوّض للضـــمان الإجتمـــاعي أو مـــن 
 له وختمه مع بيان التاريخ.

إمضاء الرئيس المدير العـام لشـركة التـامين أو مـن  نسخة مطابقة لمصل من العقد.  المسؤوليّة المدنيّة والمهنيّة علىعقد تأمين  08
 الشخص المفوّض له وختمه مع بيان التاريخ.

09 
القيـــام مباشـــرة أو بواســـطة تصـــريح علـــى الشـــرف يلتـــزم بموجبـــه المشـــارك بعـــدم 

الغير بتقديم وعود أو عطايا أو هدايا قصد التأثير في مختلف إجراءات التعيين 
 ومراحل إنجاز المهمّة.

إمضـاء المشـارك وختمـه في آخــر الوثيقـة مـع بيــان  ( 3طبقا لمنموذج المدرج بالملحق عدد)
 التاريخ.

10 

الوكالة  يكن عونا عموميا لدى  المشارك بأنهّ لم  يقدّمه  الشرف  تصريح على 
العمل   عن  انقطاعه  عن  مضت  أو  الوقيد،  و  للتبغ  مدّة ةس    بهاالوطنية 

 سنوات على الأقلّ.  

أو  منه  نسخة مطابقة لمصل  أو  الترخيص  تقديم  وفي خلاف ذلك، يجب 
تيب الجاري بها العمل  نسخة من مكتوب الإعلام )حسب الحالة( طبقا للترا

عدد  بالملحق  المدرج  لمنموذج    طبقا 
(4) 

 

 

إمضـاء المشـارك وختمـه في آخــر الوثيقـة مـع بيــان 
 التاريخ.
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المؤرخّ   1998لسنة    1875من الأمر عدد    5وخاصّة منها أحكام الفصل  
المتعلق بضبط الشروط والإجراءات المتعلّقة بإسناد    1998سبتمبر    28في  

مباشرة  علاقة  له  بمقابل  نشاط خاص  لممارسة  ترخيصا  العموميين  الموينفين 
 بمهامهم. 

12 
 تصريح على الشرف بعدم الوجود في إحدى

 من كراّس الشروط  2الحالات الإقصائيّة المنصوص عليها بالفصل 

عدد      بالملحق  المدرج  لمنموذج  طبقا 
(5) 

 إمضاء المشارك وختمه مع بيان التاريخ.

 الفنية والوثائق التي يتمّ اعتمادها في فرز العروض: الجوانب   

الخصوصيّة  01 و/أو  العامّة  والمراجع  البيانات  بصحّة  الشرف  على  تصريح 
 المضم نة بالعرض. 

عدد      بالملحق  المدرج  لمنموذج  طبقا 
(6) 

 إمضاء المشارك وختمه مع بيان التاريخ.

02 
 المحامي )منفرد( 

 

لمنموذج   عدد   طبقا  بالملحق  المدرج 
(7) 

إمضـاء المشـارك وختمـه في آخــر الوثيقـة مـع بيــان 
 التاريخ.

03 

الوكالة الوطنية للتبغ و الوقيد والقيام  بنيابة    (التزام لكل محام مشارك )منفرد
حقه في  القانونيّة  الإجراءات  عنها  بجميع  وسائر   اوالدفاع  المحاكم  لدى 

 الهيئات القضائية والتحكيميّة والإدارية والتعديليّة. 

عدد      بالملحق  المدرج  لمنموذج  طبقا 
(8) 

إمضـاء المشـارك وختمـه في آخــر الوثيقـة مـع بيــان 
 التاريخ.

التعريف بإمضاء كل محام مشارك على أن يكون 
تاريـــــخ التعريـــــف بالإمضـــــاء وجـــــوبا بعـــــد صـــــدور 

 إعلان طلب العروض. 

المباشر 04 للمحامي  العامة  للتجربة  المبينّة  المراجع  خلال الخمس سنوات    قائمة 
 الأخيرة. 

عدد    بالملحق  المدرج  لمنموذج  طبقا 
(9) 

ع بيان إمضاء المشارك وختمه في آخر الوثيقة م 
 التاريخ. 

05 

إطار   المباشر في  المحامي  التي تابعها  المتخصصة  التكوينية  الدورات  قائمة في 
الوطنية   الهيئة  تنظمها  التي  الخبرة  لاستكمال  المستمر  التكوين  دورات 
للمحامين بالتنسيق مع المعهد الأعلى للمحامين أو في إطار أنشطة الهياكل  

 الدولية للمحامين.  

عد بالملحق  المدرج  لمنموذج  د   طبقا 
(10 ) 

إمضــــاء المشــــارك وختمــــه في آخــــر الوثيقــــة مــــع بيــــان  
ــة   ــخة مطابقــــ ــح نســــ ــامي المترشــــ ــدّم المحــــ ــاريخ ، يقــــ التــــ

 .لمصل من شهادة المشاركة في الدورة المعنية
 

 . السيرة الذاتيّة للمحامي 06
عدد   بالملحق  المدرج  لمنموذج  طبقا 

 التاريخ.إمضاء صاحب السيرة الذاتيّة مع بيان  ( 11)

جدول التعهدات في القضايا موضوع الإنابات الجارية والتي لا تزال منشورة   07
 لدى المحاكم وسائر الهيئات القضائية والتحكيميّة والإدارية والتعديليّة.  

عدد   بالملحق  المدرج  لمنموذج  طبقا 
(12) 

إمضـاء المشـارك وختمـه في آخــر الوثيقـة مـع بيــان 
 التاريخ.

الوكالة الوطنية للتبغ  النيابة المبرم بين المحامي المباشر من جهة، و مشروع عقد  08
 من جهة ثانية. و الوقيد 

عدد   بالملحق  المدرج  لمنموذج  طبقا 
(13) 

وختمـه في  (إمضاء صـاحب العـرض )محـام منفـرد
 آخر الوثيقة مع بيان التاريخ.

وبقية الملاحق المنصوص عليها صلب الجوانب الفنية والتي تندرج   1يمثّل عدم تقديم الملحق رقم  ملاحظة:
ضمن تقييم العرض سببا من أسباب إقصاء العرض ويجوز للوكالة الوطنية للتبغ و الوقيد بشرط احترام مبدأ المساواة 

أن   المشاركين  الاقتضاءتبين  عند  يتجاوز  طلب  لا  أجل  في  العروض،  07،  فتح  جلسة  تاريخ  من  يا كتاب  أيام 
 استكمال بيانات ومستندات وتوضيحات تتعلق بالعروض الفنية شريطة ألا يؤدي ذلك إلى تغيير في محتواها.
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 فتح الظروف::  13الفصل 
تحدث لدى الوكالة الوطنية للتبغ و الوقيد لجنة خاصة بفتح وتقييم العروض يتم تعيينها بمقرر من المدير العام       

 للوكالة. 

 وثائق الإدارية والعروض الفنيّة.المحتوية على التجتمع اللجنة المذكورة لفتح الظروف الخارجية والظروف      

ــروض       ــتح العـ ــة فـ ــون جلسـ ة.    وتكـ ــّ ــير علنيـ ــدعوة إلى  حيـــث  غـ ــلان الـ ــنص إعـ ــدّديْن بـ ــان المحـ ــاريخ والمكـ ــد في التـ تعقـ
 المنافسة.  

 المحدّدة لقبول العروض.لا تفتح إلاّ العروض الواردة في الآجال القانونية  •
 لا يمكن لأيّ عارض أن يدخل على عرضه أية تغييرات وإلاّ اعتبر هذا العرض لاغيا. •

ة الفــتح طبقــا للتسلســل الترتيــبي لتــاريخ الــورود وذلــك بفــتح الظــرف الخــارجي للعــرض    يــتمّ الشــروع في عمليــّ
 والتثبّت من وجود كلّ الوثائق الإداريةّ المطلوبة.

 المحتوي على العرض الفنّي والاقتصار على التصريح بوجود الوثائق المطلوبة دون تعدادها.فتح الظرف  

ة بفـتح   وباستثناء الوثائق  التي تدخل في تقييم العرض الفنّي للمشارك، يمكن، عنـد الاقتضـاء، للجنـة الخاصـّ
وبـة إلى إتمـام ملفـا م في أجـل لا يتجـاوز  الظروف وفرزها أن تـدعو كتابيـّا المشـاركين الـذين لم يقـدّموا كـلّ الوثائـق المطل

ضــبط  الأيّام عمــل مــن تاريــخ جلســة فــتح الظــروف وذلــك عــن طريــق البريــد الســريع أو بإيــداعها مباشــرة بمكتــب    07
 حتى لا تقصى عروضهم.المركزي للوكالة الوطنية للتبغ و الوقيد،

علـى أن  .  RNTA@rnta-mtk.com.tnلي:  يمكن إرسال هذه الوثائق عن طريق البريـد الالكـتروني بالعنـوان التـا
-أكتـوبر   15تودع الأصول، لاحقا، بمكتب الضبط أو إرسالها عـن طريـق البريـد السـريع علـى العنـوان التـالي: شـارع  

 تونس.  1080-الوردية

 ويعتمد في هذه الحالة تاريخ الإرسال الالكتروني.       
 : ضبط آجال وصيغ الرجوع في تقديم الترشحات من قبل المشاركين في الصفقة:  14الفصل 

يمكن للمحامي الذي قدّم ترشّحه في طلب عروض أن يسحبه بطلـب كتـاّ ، مقابـل وصـل تسـليم، يقـدّم مباشـرة إلى  
( يومــا مــن  15الوقيــد أو عــن طريــق البريــد مــع الإعــلام بالبلــوغ في أجــل أقصــاه ةســة عشــرة )الوكالــة الوطنيــة للتبــغ و  

تاريــخ آخــر أجــل لقبــول العــروض المعلــن عليــه مــن قبــل الوكالــة الوطنيــة للتبــغ و الوقيــد و ذلــك دون الحاجــة إلى تبريــر  
 هذا الانسحاب.

 قييم، ويبقوا ملزمين بها. وبانقضاء هذا الأجل، تؤخذ بعين الاعتبار عروضهم في أعمال الت
غير أنهّ لا يمكن سحب ذلك العرض بعد انقضاء الأجل المذكور إلا بمطلب معلل يقدّمه المترشّح للجنة المختصّة 

 بهدف الموافقة عليه.  2014لسنة   764( من الأمر  7على معنى الفصل السابع )
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المشاركة في الصفقات التي تنظمها  الفتح، يحرم من    وفي صورة تراجع المحامي دون إجازة من اللجنة وبعد إتمام عملية
( تحتسب، حسب الحالة، من تاريخ تراجعه الكتا  بعد الأجل المحدّد لذلك 02الهياكل العمومية لمدّة سنتين ) كلّ 

عدم الردّ من طرفه على إعلامه بقبوله النهائي الذي بقي دون ردّ تاريخ  في الفقرة الأولى من هذا الفصل أو من  
 ( أيام عمل. 10دّة تجاوزت عشرة )لم
 

 تقييم العروض :  15الفصل
ة المشــار إليهــا بالفصــل   مــن هــذا الكــراّس، تتــولّى هــذه اللجنــة كــذلك    13بعــد فــتح العــروض مــن قبــل اللّجنــة الخاصــّ
 من هذا الكراس. 16لفصل  باتقييم العروض المقبولة وترتيبها وفقا لإحدى المنهجيّات المدرجة 

 : منهجيّة تقييم العروض و إسناد الأعداد  16الفصل  
 : منهجيّة تقييم العروض:  1.16

الشـركة المهنيـّة للمحـامين بالاعتمـاد، حصـريا، علـى المقـاييس  يتمّ تقييم العروض وترتيبها لاختيار المحـامي أو  
 التاليــة:

 

 العدد الأقصى المسند  معايير الفرز  العدد 

 نقطة  50 المراجع  العامة  للمحامي  1

 نقطة  20 المؤهلات العلميّة للمحامي 2

 نقطة  30 حجم المهام الموكولة للمحامي من قبل الهياكل العموميّة وعددها 3

 نقطة  100 المجمــــــوع العـــــام
 

 وتقصى وجوبا : 

 .العروض التي لم تتضمّن إحدى الوثائق المعتمدة للتقييم الفني 

العروض التي تنقصها الوثائق الإدارية المطلوبة للمشاركة في الصفقة بعد انقضاء فترة الإمهال والمحدّدة في  
 من هذا الكراس.  12الفصل 

 تصريحات أو معلومات خاطئة أو وثائق ثبت أنها مزوّرة. كل عرض تضمّن   

 العروض التي يتولّى أحد المشاركين فيها تقديم أكثر من عرض واحد في نفس الصفقة.  

وبخصوص المحامين الذين صدرت في شأنهم عقوبات تأديبيّة، فإنّ استبعادهم ورفض ترشّحا م لا يتمّ إلا من قبل     
والمتابعة   المراقبة  عدد  لجنة  الأمر  بمقتضى  في    2014لسنة    764المحدثة  بضبط   المتعلق  2014جانفي    28مؤرخّ 
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والعسكرية   والإدارية  القضائية  والهيئات  المحاكم  لدى  العمومية  الهياكل  بنيابة   المحامين  تكليف  وإجراءات  شروط 
له النظر في الهيئة الوطنية للمحامين    والتعديلية والتحكيمية ، بعد التثبّت بدقةّ في وضعيّا م المهنية بالتنسيق مع من 

 764من الأمر عدد    15أو كذلك مع رئيس الفرع الجهوي  المختصّ عند الاقتضاء، تطبيقا لمقتضيات الفصل  
 . 2014جانفي   28مؤرخّ في   2014لسنة  

 

 : إسناد الأعداد:  2.1.16
 

 نقطة(:  50)  المراجع العامة للمحامي خلال اةمسة سنوات الأخيرة    -أ

 . كيفية إسناد الأعداد:1أ.
الفترة      من  أي  الأخيرة  الخمس سنوات  المحامي خلال  أسداها  التي  الإنابات  المراجع بحسب عدد  أعداد  تسند 

 إلى تاريخ تقديم العروض.  2016الممتدّة بين غرة جانفي  

وبهدف احتساب العدد المسند بعنوان المراجع المصرحّ بها، يتم اعتماد نسخ من عيّنة من نصوص الأحكام بعد     
معالجتها من قبل المترشّح بغاية حجب أساء الأطراف وتقديمها بشكل يحول دون إمكانيّة التعرف على الأشخاص 

 المذكورين بهذه الأحكام والمراجع. 
 

عدد 
الإنابات  

لدى 
 مالمحاك

  45و 40ما بين 
إنابة خلال اةمسة 

سنوات السابقة 
لتاريخ طلب 

 العروض 

  50و 46ما بين 
إنابة خلال اةمسة 

سنوات السابقة 
لتاريخ طلب 

 العروض 

  55و 51ما بين 
إنابة خلال اةمسة 

سنوات السابقة 
لتاريخ طلب 

 العروض 

  60و 56ما بين 
إنابة خلال اةمسة 

سنوات السابقة 
 العروض لتاريخ طلب 

إنابة  60أكثر من 
خلال اةمسة 
سنوات السابقة 

لتاريخ طلب 
 العروض 

العـــــــــــــــدد 
ــند  المســــــــــ
بعنـــــــــــــوان 
المراجــــــــــع 

 العامة

10 20 30 40 50 

 أ. صيغ تقديم العينّات من المؤيدّات:
ة   (،  6)الملحـق عـدد  تبعا لإمضاء المترشّح للتصريح على الشرف بصحّة البيـانات المتعلّقـة بالتجربـة الخصوصـيّة والعامـّ

 لا يدعى، في مرحلة أولى، المترشّح المعني إلى تأييد عرضه بالمؤيّدات المصرحّ بها.

تعتمد عيّنة الإنابات أو رسائل التكليف حسبما يراه المترشح المشارك في طلب العروض. وبصفة عامة يتولى المحامي 
 تقديم كل وثيقة تثبت إنجاز العمل موضوع الإنابة.

 ضمن احتساب التجربة القضايا التي تّم رفضها شكلا.ولا يدخل 
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ــات   ــة المعطيــ ــ   ايــ ــة تحفــ ــا بطريقــ ــنوات وحســــب طبيعتهــ ــا حســــب الســ ــا وتخزينهــ ــدعو إلى جمعهــ ــامي مــ ــون المحــ ويكــ
مانات   ة تراعـــى فيهـــا الضـــّ ر المهـــني في أقـــراص زغنطــة أو ليزريـــّة أو كـــذلك في وســـائل حفــ  إلكترونيـــّ الشخصــيّة والســـّ

ة لاســتغلا لها طبــق مواصــفات تــتلاءم مــع التّجهيــزات المســتعملة في المجــال وذلــك لتقــديمها عنــد الطلــب للوكالــة  الفنيــّ
 الوطنية للتبغ و الوقيد طبق المواصفات الفنيّة المبيّنة للغرض في كراس الشروط.

 النّحو التّالي:ويجب الإشارة للمترشّحين أنّ عمليّة التقييم وترتيب العروض من الناحية الفنيّة تتمّ على  

تتــولّى لجنــة الفــتح والفــرز تقيــيم وترتيــب العــروض علــى أســاس المعطيــات المبيّنــة في التّصــاريح   •
حين وبقيـــة الملاحــق المنصـــوص عليهـــا   ة الممضــاة مـــن قبـــل المترشــّ يرة الذّاتيـــّ رف والســّ علــى الشـــّ

 بملف طلب العروض وطبقا للمعايير والمقاييس المعلنة بكراّس الشروط.
ــوم ال • ــات إلى  تقـ ــه الملفـ ــال بتوجيـ ــذه الأعمـ ــن هـ ــاء مـ ــد الانتهـ ــد بعـ ــغ و الوقيـ ــة للتبـ ــة الوطنيـ وكالـ

اللّجنة المختصّة للمراقبة والمتابعة بالهيئـة العليـا للطلـب العمـومي لإجـراء المراقبـة اللّازمـة عليهـا  
. وإذا  2014جــانفي  28المــؤرخ في  2014لســنة  764مــن الامــر عــدد  6طبقــا لأحكــام الفصــل  

مــا اقتضــت أعمــال اللّجنــة المــذكورة طلــب المؤيّــدات المضــمنة بالتصــاريح أو مؤيــدات إضــافية  
ه إلى   حـــول مـــا تم التصـــريح بـــه بخصـــوص المـــؤهلات العلميـــة والمهنيـــة، فـــإنّ هـــذا الطلـــب يوجـــّ

 المحامين المعنيين من قبل الوكالة الوطنية للتبغ و الوقيد.
 

 نقطة(:  20)  المؤهّلات العلميّة للمحامي  -ب 

زة في          يهــدف هـــذا المقيـــاس إلى تحديـــد العـــدد الأمثـــل مـــن المتـــدخلين للقيـــام بالإنابـــة وبالاســـتناد إلى الخـــبرة المتميـــّ
الميدان المطلوب من قبل الوكالة الوطنية للتبغ و الوقيد من ناحية وإلى المؤهلات العلميـة للمترشـح مـن ناحيـة أخـرى،  

 ف.لاستئناباوذلك حسب ترسيمهم  
 

إضافة إلى الشهادات العلميّة التي تحصّل عليها المحامي تسند الأعداد بحسب عدد الدورات التكوينيّة التي     
 تلقّاها أو شارك فيها على النحو التالي: 

ــة    ــفة آليـ ــند بصـ ــار    05تسـ ــة في إطـ ــة متخصّصـ ــاح دورة تكوينيـ ــع بنجـ ــا أو تابـ ــارك فعليـ ــام شـ ــلّ محـ ــاط لكـ نقـ
المســتمرّ لاســتكمال الخــبرة المهنيـّـة الــتي تنظمهــا الهيئــة الوطنيــة بالتنســيق مــع المعهــد الأعلــى  دورات التكــوين  

 (.10للمحامين ويبلغ سقف النقاط بهذا العنوان عشرة نقاط )
( لكــلّ مشــاركة ناجحــة في دورة تكوينيــّة قــام بهــا محــامي في إطــار أنشــطة الهياكــل  01تســند نقطــة واحــدة ) 

 .1(10لغ سقف النقاط بهذا العنوان عشرة نقاط )الدوليّة للمحامين. ويب
 

1
ضا ي إيي ا با بييافض  ايي   ايي ا بعيييا عندما ي تعلقّ الأمر بتكليف محامي بقضايا فييي اارييان  مييا هيييل ااعيامييل ااعخذميييّ

الخحيياميا مييدم  اخييام هام بعا محامي في  طان أنشطض ااعيامل اادوايّض    الاعتيان بخا ه ا ااخعيان اافرعي دونات تكذينيّض



54 

 

 

لإثبــات المشــاركة في هــذه الــدورات، يقــدّم المحــامي المترشــح نســخة مطابقــة لمصــل مــن شــهادة المشــاركة في  
 الدورة المعنية.

 نقطة(  30حجم المهام الموكولة للمحامي من قبل الهياكل العموميّة وعددها ) -ح
ــاء   ➢ ــار إلى إعطـ ــذا المعيـ ــرص للمترشـــحينيهـــدف هـ ــر فـ ــا    أكثـ ــدر مـ ــرغين. لـــذلك بقـ المتفـ

ة   ذا العنـوان و  بقـدر مـا يرفـع العـدد المسـند اليـه بهـيكون المحـامي المترشـح متفرغـا للمهمـّ
  العكس بالعكس و ذلك على النحو التالي:

ح  يتمّ حذف نصف نقطة عن كلّ قضيّة جارية، لفائدة هيكل عمومي في الطور الابتـدائي في تاريـخ    - تقـديم الترشـّ
 نقطة. 15للمشاركة في طلب العروض على ألا تتجاوز 

ح   - يتمّ حذف نصف نقطة عـن كـلّ قضـيّة جاريـة لفائـدة هيكـل عمـومي في طـور الاسـتئناف في تاريـخ تقـديم الترشـّ
 نقطة. 15للمشاركة في طلب العروض على ألا تتجاوز 

 :تعيين المحامي: 17الفصل
م المحدثـة لـدى الوكالـة الوطنيـة للتبـغ و الوقيـد تقريـرا مفصـّلا حـول معـايير اختيـار المترشـّحين  تعدّ لجنة الفـتح والتقيـي     

ونتائج أعمال التقييم على ضوء ذلـك توضـّح فيـه كيفيـّة ترتيـب المترشـّحين وأسـباب إقصـاء بعـض العـروض إن حصـل  
 ذلك.
ة للمتابعـة والمراقبـة المحدثـة بالهيئـة العليـا  و توجّه الوكالة الوطنية للتبغ و الوقيد وجوبا هـذا التقريـر إلى ا     للجنـة المختصـّ

لإجــراء   2014جـانفي   28والمـؤرخّ في   2014لسـنة   764مـن الأمـر عــدد   7للطلـب العمـومي طبقـا لأحكــام الفصـل  
 من الأمر السالف الذكر وإعادة النظر فيها، عند الاقتضاء. 8مراقبتها عليها طبقا لمقتضيات الفصل 

 الانتهاء من هذه الأعمال، توجّه اللجنة المذكورة قرارها إلى الهيكل العمومي المعني لتنفيذه.وبعد  

 : إمضاء العقد والشّروع في المهمّة:  18الفصل 
يتمّ إعلام المحامي الذي تّم اختياره من قبل الوكالة الوطنية للتبغ و الوقيد في العنوان المبيّن بوثيقة التعهّد. ويجـب عليـه  

أهميتّهــا وضــرورة    الطرفــانويمكن إضــافة بنــود يــرى  ء العقد المحرر باللغة العربية طبق النموذج المصاحب لهذا.  إمضا
 .  توضيحها وذلك حسب مقتضيات وواقع نشاط الوكالة الوطنية للتبغ و الوقيد
الإجراءات الضرورية لضمان انطلاق وعلى إثر المصادقة على العقد وإمضائه، يتم إعلام المحامي ليتولى اتخاذ كل  

 المهمّة بمجرد تسلم الإذن بذلك.

 

أمامعا ااقضيّض أو االغض ااختفقّ عليعا في ااعقد أو عند الاهتضاء االغض ا نجليزيض. ااخحامي ااخترشّح بلغض ااخحكخض ااخنشذنة 

ويخكاا م ا ا الأإ  بعيا الاعتيان  بافض  ا  ه ه ااخقاييسا انضذاء ااخحامي في شيكض معنيّض دوايّض اخكاتب محاماة مييا 

 عدمه.
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 المشاركة في الصفقات التي تنظمها كلّ يحرم من  نهائيا للإنابة    اختيارهوقع  الذي  إلا أنهّ، في صورة نكول المحامي  
بقبوله النهائي الذي بقي عدم الردّ من طرفه على إعلامه  تاريخ  ( تحتسب من  02الهياكل العمومية لمدّة سنتين ) 
 ( أيام عمل. 10دون ردّ لمدّة تجاوزت عشرة )

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 الملاحق 
 

 وثيقة التعهّد: 1ملحق عدد 
 بطاقة إرشادات عامة حول المشارك: 2ملحق عدد 
تصريح على الشرف بعدم التأثير في مختلف إجراءات التعيين ومراحل إنجاز  : 3ملحق عدد 

 المهمّة 
  الوكالة الوطنية للتبغ و الوقيدتصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل لدى : 4ملحق عدد 

 صاحب طلب العروض 
: تصريح على الشرف بعدم الوجود في إحدى الحالات الإقصائيّة المنصوص  5ملحق عدد 
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 من كرّاس الشروط  4عليها بالفصل 
: تصريح على الشرف بصحّة البيانات  والمراجع العامّة و/ او اةصوصيّة  6ملحق عدد 

 المذكورة في العرض 
 : قائمة إسميـة في المحامي )المنفرد(  7ملحق عدد 
لمحاكم و سائر  لدى االوكالة الوطنية للتبغ و الوقيد : التزام المحامي )المنفرد( بنيابة 8ملحق عدد 

 الهيئات القضائيّة والتحكيمية والإداريةّ والتعديلية 
المباشر:  9ملحق عدد   للمحامي  العامة  للتجربة  المبيّنة  المراجع  خلال اةمس سنوات   قائمة 

 الأخيرة
عدد   إطار  :  10ملحق  في  المباشر  المحامي  تابعها  التي  المتخصصة  التكوينية  الدورات  قائمة 

الأعلى دورات   المعهد  مع  بالتنسيق  للمحامين  الوطنية  الهيئة  تنظمها  التي  المستمر  التكوين 
 للمحامين أو في إطار أنشطة الهياكل الدولية للمحامين.

 سيـــرة ذاتيـــة: 11ملحق عدد 
جدول التعهدات في القضايا موضوع الإنابات الجارية والتي لا تزال منشورة  : 12ملحق عدد 

 المحاكم وسائر الهيئات القضائية والتحكيميّة والإدارية والتعديليّة لدى 
 .و الوكالة الوطنية للتبغ و الوقيدعقد النيابة المبرم بين المحامي : 13ملحق عدد 

 
 
 
 
 
 
 
 

 1ملحق عدد  
 

 وثيقة التعهّد 
 .................... )الاسم واللقب والخطة(.......................................................  إني الممضي أسفله -
 .................... ....................................................... المتصرف باسم ولحساب:................ -
 ........................ عدد: ..............................................المنخرط بصندوق الحيطة و التقاعد  تحت  -
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 . ............................................ ذكر العنوان بالكامل(............................... )المعيّن محل مخابرته بـ -
طلب العروض المتعلّق بإنابة المحامي )تحدده الوكالة الوطنية للتبغ و    والمكوّنة لملف  1وبعد الاطلاع على جميع الوثائق الآتي ذكرها 

 الوقيد( : 
 ملف طلب العروض(1)
 وثيقة التعهد التي تمثّل وثيقة الالتزام ( 2) 
 عقد النيابة. ( 3) 

 وبعد أن قدّرت على مسؤوليتي طبيعة وشروط الخدمات المزمع انجازها.  
 أتعهّد و ألتزم بما يلي:  

 ( قبول المهمّة موضوع طلب العروض المسندة لي دون تحفّ . 1 
التراتيب القانونيّة في  ( انجاز الخدمات القانونيّة المطلوبة وفقا للشروط المبينة بالوثائق المذكورة أعلاه، مقابل الأجرة المحدّدة طبق  2

 الميدان. 
( ...  تحددها الوكالة الوطنية للتبغ و الوقيد ( تسليم التقارير الخاصّة بالإنابات لدى المحاكم موضوع الصفقة خلال مدة قدرها )3

 صة. ( وفقا لما تنص عليه كراس الشروط الإدارية الخاتحدّده الوكالة الوطنية للتبغ و الوقيد من تاريخ ........... )
 ن جزءا من العقد. ّّ ( تطبيق جميع البنود المدرجة بكراس الشروط الإدارية الخاصة التي تكو4
من اليوم الموالي لآخر    ابتداء( الإبقاء على شروط هذا التعهد مدة )تحددها الوكالة الوطنية للتبغ و الوقيد( ............ يوما  5

 أجل محدد لقبول العروض. 
فسخ العقد بصفة آلية  فإنه يتم    ة تضارب مصالح أو أيّ حجر قانوني. وفي صورة ثبوت خلاف ذلك،( أشهد أنني لست في حال6

 وأتحمل مسؤوليتي القانونية المترتبة عن ذلك. 
 

البريد:   أو  بالبنك  المفتوح  الحساب  إلى  وتحويلها  الصفقة  عقد  بموجب  المستوجبة  المبالغ  الوقيد  و  للتبغ  الوطنية  الوكالة  تدفع 
 ................... تحت عدد: .......................... )ذكر الهويةّ البنكية أو البريدية( ......... 
 

 

 حرر بـ .................. في......................                                              
 ( )إمضاء وختم المشارك                                                  

 
 )يكتب المشارك بخط اليد عبارة   صالح للمشاركة في طلب العروض ( 

 

 
 
 
 
 
 

 

 رمكن إضافة وثائق أخرى عند الاقتضاء1
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 2 ملحق عدد
 

 بطاقة إرشادات عامة حول المشارك
 

 ..................................... الاسم واللقب:................................................................. 
 ........... ............. تاريخ الترسيم في المحاماة:..................................................................... 

 ................. ................ عنوان المقرّ :.......................................................................
 .......... موقع الواب إذا كان للمحامي موقع واب وفقا للإجراءات القانونيّة: ......................................  عنوان 

 .  ...............................لهاتف:.............................................................................ا
 ....................................... :.................................................. وني للمحامي العنوان الإلكتر 

 ................. ف الجبائي:................................................................................. رقم المعرّ 
 .................... الشخص المفوّض لإمضاء وثائق العرض)الاسم واللقب والخطة(....................................... 

 
 حرّر بـ .................. في......................                                           

 ( )إمضاء وختم المشارك                                                  
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 3ملحق عدد  
 

 تصريح على الشرف بعدم التأثير 
 في مختلف إجراءات التعيين ومراحل إنجاز المهمّة  

 
 ................................................................................................................ إنّي الممضي أسفله )الإسم واللّقب(  

 .. ............................................................. بتاريخ............... ............................ المسجّل بالهيئة الوطنيّة تحت عدد  

 . ........... .................................................................................................المعيّن محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل(  

 شارك  المسمّى فيما يلي  الم

أصرحّ على شرفي بعدم قيامي وألتزم بعدم القيام مباشرة أو بواسطة الغير بتقديم وعود أو عطايا أو هدايا قصد 

 . الصفقة لفائدتي التأثير في مختلف إجراءات إسناد

 

 .......................................... في    .............................حرّر بـ                                                  

 )إمضاء وختم المشارك(                                                      
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 4ملحق عدد  
 

 الوكالة الوطنية للتبغ و الوقيد تصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل لدى 
 صاحب طلب العروض 

 
 

 ................................................................................................................ إنّي الممضي أسفله )الإسم واللّقب(  

 ........................................................... بتاريخ......................................... ة  تحت عدد  المسجّل بالهيئة الوطنيّ 

 .. ................................................................................................ المعيّن محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل(  

 المسمّى فيما يلي  المشارك  

 علىأو مضت   الوكالة الوطنية للتبغ و الوقيد  أصرحّ على شرفي أنّي لم أكن أعمل ضمن أعوان أو إطارات
 عن العمل بها مدّة ةس سنوات على الأقلّ.   انقطاعي

 

مكتـوب الإعـلام  ، فترفق نسخة مـن  1998لسنة    1875)وفي صورة القيام بإعلام الهيكل طبق أحكام الأمر عدد  

 مؤشّر عليه من قبل الهيكل يوضّح بدقةّ تاريخ ذلك أو الإدلاء بعلامة البلوغ عند الاقتضاء.(
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 ............................ في ............................. حرّر بـ                                        

 وختم المشارك()إمضاء                                       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 5ملحق عدد  
 

 تصريح على الشرف بعدم الوجود في إحدى 
 من كراّس الشروط  2الحالات الإقصائيّة المنصوص عليها بالفصل 

 
 ................................................................................................................ إنّي الممضي أسفله )الإسم واللّقب(  

 ........................................................... بتاريخ  ..........................................المسجّل بالهيئة الوطنيّة  تحت عدد  

 .................................................................................................المعيّن محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل(  
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 المسمّى فيما يلي  المشارك  

 في إحدى حالات المنع المنصوص عليها بالمرسوم المنظمّ لمهنة المحاماة. اوجد أصرحّ على شرفي أنّي لا  

في إحــدى الحــالات المنصــوص عليهــا بالفقــرة الأخــيرة مــن الفصــل الثــاني مــن كــراس شــروط    أوجــد كمــا أصــرحّ أننّــا لا  

 طلب العروض.

 

 ............................ في............................. حرّر بـ          

 )إمضاء وختم المشارك( 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 6ملحق عدد  
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 تصريح على الشرف بصحّة البيانات  

 والمراجع العامّة و/ او اةصوصيّة المذكورة في العرض 
 
 

 ................................................................................................................ إنّي الممضي أسفله )الاسم واللّقب(  

 .............................................................. بتاريخ......................................... المسجّل بالهيئة الوطنيّة تحت عدد  

 .................................................................................................... المعيّن محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل(  

 المسمّى فيما يلي  المشارك  

 أصرحّ على الشّرف بصحّة البيانات والمراجع الخصوصيّة والعامّة التي قدّمتها في هذا العرض. 
تبعا لعدم تقديمي للّجنة المكلّفة بالفرز لما يثبتها من  القانونيّة في صورة ثبوت خلاف ذلك أو  وأتحمّل مسؤوليّتي 

 وثائق بعد طلبها منّي لمدّة تتجاوز عشرة أيّام. 
 

 

 ............................ في ............................. حرّر بـ  

 )إمضاء وختم المشارك( 
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 7ملحق عدد  
 

   المعطيات الشخصية للمحامي المنفرد
 
 

 الاسم و اللقب:................................................................................   -  1

 عليها:........................................................................... الشهادة المحرز   -  2

 تاريخ الترسيم بالهيئة:............................................................................  -  3

 
 ع ر الاسم واللقب  الشهادة المحرز عليها  تاريخ الترسيم بالهيئة 

   
 

1 

   
 

2 

   
 

3 

   
 

4 

   
 

5 

  

 ............................ في............................. حرّر بـ

 )إمضاء وختم المشارك( 
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 8ملحق عـدد
 

 التزام المحامي 
 بنيابة الوكالة الوطنية للتبغ و الوقيد 

 لدى المحاكم و سائر الهيئات القضائيّة والتحكيمية والإداريةّ والتعديلية  
 

واللّقب(   )الاسم  أسفله  الممضي  ألتزم    أقرّ بأنيّ ……………………………………………….............................................………… إني 

 العرض: بإنجاز المهمّة.كما أقرّ بصحة كافةّ المعلومات الواردة بهذا 

 
 سم و اللقبالا

 
 الترسيم 

 
 محل المخابرة 

 

 به إمضاء المحامي معرف 
 

 
 

   

 

 ............................ في............................. حرّر بـ  

 

 )إمضاء وختم المشارك( 
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 9ملحق عـدد 
 

 

 المباشر خلال اةمس سنوات الأخيرة قائمة المراجع المبيّنة للتجربة العامة للمحامي 
 

 إلى تاريخ فتح العروض(  2016 جانفي 1)من   
 

 جدول تأليفي للمراجع العامّة
 

 الطور
 

 
 المحكمة 

 موضوع الإنابة 
 عدد الانابات  
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 لتجربة العامة للمحامي المباشر سنة ................. ا
    
    
    
    

 

 المباشر سنة ................. لتجربة العامة للمحامي  ا
    
    
    
    

 سنة .................   لتجربة العامة للمحامي المباشرا
    
    
    
    

 لتجربة العامة للمحامي المباشر سنة ................. ا
    
    
    
    

 ................. لتجربة العامة للمحامي المباشر سنة  ا
    
    
    
    

 العدد الجملي للإنابات المصرح بها خلال اةمس سنوات  .................. 

 
 جدول تفصيلي للمراجع العامّة

 
 

 الطور تاريخ بداية وانتهاء المهمةّ 
 

 عدد القضيةّ 
 
 المحكمة 
 

 موضوع الإنابة 
 الشخص الخاص  أوالهيكل العمومي  
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 ............................في............................. حرّر بـ         

 )إمضاء وختم المشارك( 

 

 التنصيص عليها بالعرضيمكن نسخ الجدول لإضافة المراجع والقضايا المقترح  •
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 10ملحق عـدد 
قائمة الدورات التكوينية المتخصصة التي تابعها المحامي المباشر في إطار دورات التكوين المستمر التي تنظمها الهيئة الوطنية  

 للمحامين. للمحامين بالتنسيق مع المعهد الأعلى للمحامين أو في إطار أنشطة الهياكل الدولية  
 

 

 ع ر المحور السنة 
 الدورات التكوينية و شهادات استكمال اةبرة المنظمة من قبل الهيئة الوطنية بالتنسيق مع المعهد الأعلى للمحامين

  
 

1 

  
 

2 

  
 

3 

  
 

4 

  
 

5 

  6 

  7 

 في إطار أنشطة الهياكل الدولية  الدورات التكوينية للمحامي
  

 
1 

  
 

2 
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3 

  
 

4 

  5 

  6 

  7 

  

 ............................ في............................. حرّر بـ

 )إمضاء وختم المشارك( 
 .يقدّم المحامي المترشح نسخة مطابقة للأصل من شهادة المشاركة في الدورة المعنية

 
 

 11ملحق عدد  
 

 سيـــرة ذاتيـــة
 

 ............... .............................................................................................................................الإسم واللقب:  *  
 .... .............................................................................................................................* تاريخ الولادة ومكانها:  

 ............... .....................................................................................................*تاريخ الترسيم بالهيئة الوطنيّة :  
 .................. ....................................................................................................... :بالاستئناف* تاريخ الترسيم  

 .... ..................................................................... * عنوان موقع الواب إن وجد وفقا للإجرءات القانونيّة:  

 
 الشـهــائد العلميــة المتحصّل عليها المترشح : 

 

 الشهـادة العلميةّ  المؤسسة الجامعية  سنة التـخـرجّ 
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 ملخّص اةبرة العامةّ في المحاماة : 
 

 
النتائج المحقّقة أو نتائج  

 المنجزة الأعمال 

 
 تاريخ إنجاز هذه الأعمال 

 
 ميدان النزاع  

القطاع   الهيكل العمومي أو الشركة الناشطة في
 بنيابتها  اةاص التي قام المحامي 

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

 الدراسات والبحوث 
- 
- 
- 
-  
-  
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 وجد أو المادةّ المطلوبة(  إنملخّص اةبرة اةصوصية في مهنة المحاماة ) ذكر الاختصاص  
 

 
النتائج المحقّقة أو نتائج  

 الأعمال المنجزة 

 
 تاريخ إنجاز هذه الأعمال 

 
 ميدان النزاع  

الهيكل العمومي أو الشركة الناشطة في القطاع  
 اةاص التي قام المحامي بنيابتها 

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

 
 نشاطه في العلاقة بالمهمّة المترشّح إليها: المعطيات الإضافية التي يرى المترشح أهمية ذكرها في   -

 التكوين في اللغات  •

 

 جيد جدا جيد  متوسط  اللغة 
 

 ممتاز
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 ميدان معين قبل الترسيم في المحاماة. اةبرة في   •
-  
-  
-  

 

 الإنضواء في شبكة دوليةّ لمكتب محاماة  •

 
-  
-  
-  

 

 إمضاء صاحب السيرة الذاتية           
 

 ............................ في............................. حرّر بـ                                                       

 )إمضاء وختم المشارك(                                                           
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 12ملحق عدد  
 

جدول التعهدات في القضايا موضوع الإنابات الجارية والتي لا تزال منشورة لدى المحاكم 
 والتحكيميّة والإدارية والتعديليّة وسائر الهيئات القضائية  

 
 الإنابات الجارية

الآجال التقريبية 
لإنتهاء الإنابات  

 الجاريةّ

الملاحظات الإضافية  
والتوضيحية التي يراها 
المترشح أنّّا ضروريةّ 

لذكرها لتحديد جدول 
 التعهدات

موضوع   عدد الإنابات
 الإنابات 

المحاكم أو الهيئات  
المنشورة أمامها 

 القضايا
 

 شخص خاص الهيكل العمومي  الطور 
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 إمضاء  وختم  المترشح             
 

 ............................ في............................. حرّر بـ

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 13ملحق عدد  
 

المبرم بين محامي لم تتجاوز مدّة ترسيمه عقد النيابة 
الوكالة الوطنية للتبغ   و بالاستئناف مدّة خمس سنوات

 1الوقيدو 
 

 

 : تعريف المهمّـة:الفصل الأوّل
 

 و ا  حسب متطلّيات ااخلف أو ا نابات وإصذصيّاتعا.  يخكا  بافض فصذل أإرم1
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 تتمثّل مهمة: 
 الأستاذ ..........................................................................................   
 

نيابة   الاتفاقية في  الوقيد.طبق هذه  و  للتبغ  الوطنية  القانونيّة في حقه  الوكالة  الإجراءات  والدفاع ا  والقيام بجميع 
لتحكيميّة والإدارية والتعديليّة سواء في تونس أو كذلك خارجها عنه)ها( لدى المحاكم وسائر الهيئات القضائية وا

 . عند الإقتضاء
 

 التشريع والتراتيب المطبّقة بالعقد: :  2الفصل    
كما يخضع صاحب العقد وأعوانه إلى التشريع الساري   .تخضع هذه الصفقة للتشريع والتراتيب الجاري بها العمل

 . ن الجبائي والضمان الإجتماعيالمفعول في الميدا
 

 : الأتعــاب :  3الفصل  
الصادر عن  المشترك  القرار  الأوّل أعلاه طبق أحكام  إليها بالفصل  المشار  المهامّ  المحاماة بخصوص  أتعاب  تضبط 

المكلف بالتجارة وا العدل والوزير  المكتبيّة وزير  الجبائية والمصاريف  القضايا والطوابع  أيضا معاليم نشر  لتي تشمل 
 ومبلغ تأمين أحكام الاستئناف والتعقيب. 

 

ببعضها 05قضايا كحد أدنى وةسة )  (02)يتم تجميع   تعد مرتبطة  الطور والتي  أقصى في نفس  ( قضايا كحد 
نظرا لطبيعة القضايا أو تشابهها أو تداولها أو سهولة معالجتها بالنظر إلى وحدة الموضوع أو السبب أو المادة أو  

 والتي تعتبر أتعاب قضية واحدة.
 

أن المحامي قد بذل العناية اللازمة وحقق نتائج إيجابية بالنظر إلي   اإذا ما تبين له للوكالة الوطنية للتبغ و الوقيد يمكن 
سند له منحة تكميلية تقدّر من قبله وإمضاء ملحق في الغرض بين الطرفين تة المتعهد بها ودرجة تشعبها، أن  القضي

مومي على أن تدخل هذه يتمّ عرضه مسبقا على اللجنة المختصّة للمتابعة والمراقبة المحدثة بالهيئة العليا للطلب الع
 المنحة ضمن السقف المحدّد للمحامي. 

 

  :   الوكالة الوطنية للتبغ و الوقيد : الإلتـزامات الموضوعة على كاهل     4الفصل  
تلتزم الوكالة الوطنية للتبغ و الوقيد بتوفير الظروف الملائمة لإنجاز المحامي لمهمّته. ولهذا الغرض،  -ث

مؤيدات القضايا التي تطلب من المحامي رفعها تضمّن مع رسالة التكليف تتولى خاصة توفير كل أصول  
 مقابل وصل تسلّم زضى من المحامي. كما يضمّن الملف وجوبا بمذكرة توضيحية تلخص معطيات الملف 

 . الوكالة الوطنية للتبغ و الوقيد   و طلبات 
مة أو الهيئة أو الهيكل المعني قبل تمكين المحامي من المعطيات المطلوبة سواء من طرفه أو من طرف المحك -ج

 موعد الجلسة، أو الاجتماع، بأسبوع على الأقل. 
 عدم نشر أو توزيع تقارير المحامي والمؤيدات التي قدّمها في إطار نيابة الوكالة الوطنية للتبغ و الوقيد.  -ح
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المتعاقد معه   ميّة المتعلّقة بالمحامي العل  لا يمكن للوكالة الوطنية للتبغ و الوقيد كشف المعطيات الماليّة والمؤيدات  -ث
المتعلّق   2014جانفي     28مؤرخّ في    2014لسنة    764من الأمر عدد    15طبق أحكام الفقرة الأولى من الفصل  

بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية  
 حكيمية.والتعديلية والت

 
 

 : طرق خلاص صاحب العقد:  5الفصل  
طريق  □ عن  الخلاص  يكون  التالية  الصيغ  حسب  المهمة  صاحب  خلاص  الحساب   يتمّ  إلى  تحويل 

 الإدارة الماليّة للوكالة الوطنية للتبغ و الوقيد. ،    الخلاص   و تتولّى .  الجاري لصاحب العقد 

( يوما من تاريخ إيداع 30يتمّ إصدار الأمر بصرف المبالغ الراجعة لصاحب الصفقة في أجل أقصاه ثلاثون )     
 الفاتورة بعد صدور الحكم أو الإعلام بالنسخة التنفيذية للوكالة الوطنية للتبغ و الوقيد. 

 وتحمل على الوكالة الوطنية للتبغ و الوقيد أجرة عدول التنفيذ
الملكية      بإدارة  الترسيم  ومصاريف  والخبراء  الإشهاد  عدول  أجرة  الوقيد  و  للتبغ  الوطنية  الوكالة  على  تحمل  كما 

الوطنية للتبغ و الوقيد العقارية. كما   التنقل المتعلّقة بالإنابات خارج مجال منطقة تونس   تتحمّل الوكالة  مصاريف 
في حدود كلم    30ة التنقل التي يقطعها المحامي لهذا الغرض  الكبرى أو خارج مراكز الولايات عندما تتجاوز مساف

 حالات التنقل الفعليّة والثابتة للمحامي، شخصيّا، المتعهّد بملفّ الإنابة. 
للخارج،       التنقّل  الملفّ  اقتضت ضرورة  ما  الوقيد وإذا  و  للتبغ  الوطنية  الوكالة  التنقّل   تتكفّل  مصاريف  بتحمّل 

 والإقامة حصريّا في حدود أيّام المهمّة دون سواها بما فيها يومي الذهاب والرجوع. 
وفي كل الحالات، يجب أن تكون النفقات التقديرية المتعلّقة بالنقل والإقامة في الخارج موضوع إتفّاق كتا  منفرد 

 لمتعلقة بالأتعاب. ومسبق بين الطرفين وذلك بصرف النظر عن الاتفاقية ا

الوكالة الوطنية للتبغ و الوقيد خلاصها على أساس فواتير  إلاّ أنهّ وفي صورة تسبقه المصاريف من قبل المحامي ، تتولّى 
مثبتة لهذه الأعمال مسلّمة من المعنيين القائمين بالأعمال موضوع الاسترجاع وذلك إثر التثبت من الطابع الفعلي 

 لإنجاز المهمّة. 
 

 : الالتزامات الموضوعة على كاهل المحامي:  6ل  الفص
  

 يلتزم المحامي بما يلي: 
الهيئات  - أو  المحاكم  أمام  نيابته لها  عند  الوقيد  للتبغ و  الوطنية  الوكالة  للدفاع عن مصالح  اللازمة  العناية  بذل 

 القضائيّة و التعديلية والتحكيمية.
كتابيا  الوكالة الوطنية للتبغ و الوقيد حضور كل الجلسات بنفسه أو بواسطة مساعديه، عند الاقتضاء، وإعلام   -

 بمآلها في أجل أقصاه ثلاثة أيام من تاريخ انعقادها. 
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أو بدراسة  - الوقيد  للتبغ و  الوطنية  الوكالة  بنزاعات  المتعلقة  حضور الاجتماعات المخصّصة للنظر في المسائل 
 . بهات التي وقع تكليفه بها قصد إبداء رأيه فيها أو إحاطة الهيكل العمومي  الملفا

 ولهذا الغرض، 
تتولّى الوكالة الوطنية للتبغ و الوقيد دعوته كتابيا سواء عن طريق الفاكس أو البريد الإلكتروني لحضور هذه   

 الاجتماعات وذلك قبل انعقادها وفي حيّز زمني معقول. 
ية للتبغ و الوقيد مقابل وصل تسلّم، من مشروع العريضة قبل إمضائها حتى تبدي رأيها تمكين الوكالة الوطن -

فيها. وفي صورة عدم إبداء الوكالة الوطنية للتبغ و الوقيد ملاحظات حولها في أجل أقصاه أربعة أيام عمل من 
واصلة الإجراءات التي على محتواها وإذن للمحامي بم  اتاريخ تسلمها من قبله، فيعدّ ذلك موافقة ضمنية منه

 يقتضيها القانون. 
تمكين الوكالة الوطنية للتبغ و الوقيد من شهادة في خلاص معاليم الضمان الاجتماعي وخلاص معاليم انخراطه  -

 وذلك وجوبا قبل خلاص الأتعاب.مسؤوليته المدنيّة في صندوق التأمين وما يفيد قيامه بتأمين 

 : مدّة الإتفــاقية :  7الفصل  
 

 تبدأ من ..................... وتنتهي في ....................تضبط مدّة الاتفاقية بـثلاثة سنوات  
وفي صورة وجود قضايا جارية في هذا التاريخ الأخير ولم يتم تعيين محامي من قبل اللجنة المختصّة للمتابعة والمراقبة  

نيّة وذلك إلى حين انتهاء المحدثة بالهيئة العليا للطلب العمومي فيتولى مواصلة هذه القضايا وفق قواعد العناية المه
 طورها الجاري، دون سواه، وتمكين الوكالة الوطنية للتبغ و الوقيد من نصّ الحكم الصادر فيها.

 

 :فسخ الاتفاقية:  8الفصل  
 تفسخ هذه الاتفاقية، آليا في الحالات التالية: 

 انتهاء مدّة التكليف المشار إليها بالفصل السابع أعلاه.  -
 المحامي. وفاة   -
الوقيد  - و  للتبغ  الوطنية  الوكالة  له  توجّه  الصورة  هذه  التعاقدية. وفي  بالتزاماته  العقد  إيفاء صاحب  عدم 

القيام بالتزاماته في أجل محدّد لا يقلّ عن عشرة تيها بواسطة رسالة مضمونة الوصول  تنب دعوه فيها إلى 
الوطنية للتبغ و الوقيد فسخ العقد   للوكالة ل، يمكن  أيام ابتداء من تاريخ تبليغ التنبيه. وبانقضاء هذا الأج

 دون أيّ إجراء آخر أو تكليف من يتولى إنجازه حسب الإجراء الذي يراه ملائما. 
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في التقاضي أو   ها إذا ثبت لدى الوكالة الوطنية للتبغ و الوقيد إخلال صاحب العقد بالتزامه وإهدار حق -
وعود أو عطايا أو هدايا قصد التأثير في مختلف إجراءات إبرام   ثبت قيامه مباشرة أو بواسطة الغير بتقديم

 .العقد وانجازه

الوكالة ويتولى المحامي إرجاع الوثائق التي بحوزته في أجل أقصاه خمسة عشرة يوما من طلبها كتابيّا من قبل  
 . الوطنية للتبغ و الوقيد

 : 9الفصل  
في صورة قرار الوكالة الوطنية للتبغ و الوقيد تغيير صاحب العقد دون وجود مبررات قانونيّة أو واقعية ثابتة لذلك ، 
في قضيّة لا زالت جارية، ففي هذه الحالة، تصرف له وجوبا أتعابه كاملة التي تحتسب طبق أحكام الفصل الثالث 

 2011أوت    20المؤرخّ في    2011لسنة    79المرسوم عدد  من    40من هذه الاتفاقية وذلك عملا بأحكام الفصل  
 والمتعلّق بتنظيم مهنة المحاماة. 

 

  :  فضّ النزاعات المتعلقة بهذه الاتفاقية :   10الفصل  
المساعي الصلحية. ولهذا الغرض إلى  ، وجوبا،  يتم اللجوءفي حالة نشوب خلاف في تأويل أحكام هذه الاتفاقية،  

اللّجنة المحدّثة بمقتضى الفصل)تتولّى الوكالة   للتبغ و الوقيد مكاتبة   2014لسنة    764( من الأمر عدد  7الوطنية 
المتعلّق بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم   2014جانفي     28مؤرخّ في  

 والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية والتحكيمية.

وديّا،    نقضاء وبا الخلاف  فصل  دون  شهر  يراها أجل  التي  القانونية  الإجراءات  مواصلة  الأحرص  للطرف  يمكن 
 للدفاع عن حقوقه لدى المحكمة المختصّة. 

 

  : مصـاريف التسجيل :   11الفصل  
 تحمل مصاريف التسجيل على المحامي. 

 : العقد  : صحة12الفصل  
 المدير العام للوكالة الوطنية للتبغ و الوقيد.   إمضائه من قبللايكون هذا العقد صحيحا إلا بعد  

 : محلّ المخـابرة: 13الفصل  
رسالة  بمقتضى  ذلك  تغيير  الطرفين  لأحد  يمكن  أنهّ  غير  أعلاه.  المذكور  عنوانه  في  مخابرته  محل  طرف  كل  عيّن 

 ة عدل التنفيذ. عن طريق إعلام بواسط مضمونة الوصول مع الإعلام بالبلوغ للطرف الآخر أو كذلك  
 

 حــرّر بـ......... في .................. 
 

 الإمضــاءات                                               
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                                                                                 الوكالة الوطنية للتبغ و الوقيد 
  المحـــــــــامي                                                                                         

                                   
 

 

   


